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Arskgrsel — lukning af regnskabsar

Dette kan i princippet ggres nar det gnskes og er en vejledning i skift af regnskabsar samt overfgrsel af primosaldi.

1. Balance (Finans -> Lister/udskrifter -> Balance)

Kgr en finansbalance - periode 13 — 13 og indeveerende
regnskabs ar.

Kontroller at balancekontrol er i O (nul).

2. Kontoplan (Finans —> Lister/udskrifter -> Kontoplan)

Kgr en finanskontoplan.

Finans IFaynriﬁer] Tnp-1g] Qenveje]

-] AFinans-vedligeholdelse - KMFO1
7] B Finans-forespargsel - KMF1 4
-} © Bilags-registrering - KMFO2
(] D Semicekontrakter

&1 E Manedsifrsian kersler

&-03 F Listerfudskrifter

=] A Kontospecifikation - IMF13
EHED Balancer - IMFOB

Finans lFagnritter] Tup-1g] Qen\teje]

-] AFinans-vedligeholdelse - KMFO1
7] B Finans-forespargsel - KMF14
-7 © Bilags-registrering - KMFO2
| D Servicekontrakter

Kontroller at der pa alle DRIFT konti star D og pa alle STATUS konti -] E Maneds/Arsflan kersler

star S, hvis dette ikke er tilfeeldet, skal det rettes i
finansvedligeholdelse (KMFO1).

=[] F Listeriudskrifter
L7 A Kontospecifikation - IMF132

| B Balancer- IMFOG
1 Posteringsjournal - IMFO9
EEED Hontoplan - IMFO3

Nar ovenstaende er kontrolleret, kan du fortseette med nedenstaende punkter:

3. Overfgrsel af primosaldi (Finans -> Maneds/ars/lgn kgrsler->Overfgrsel af primo saldi)

samt tilretning af regnskabsar

Kontroller inden denne kgrsel, at drift og status
balancerer hver for sig, samt at posteringsjournalen

stemmer.

Programmet fortaeller dig nu hvilket ar der afsluttes,
samt hvilket ar der overfgres primoposter til.
Det er VIGTIGT at dette er korrekt, sa kontroller venligst.
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Finans ]Faguritter] Tup-'lgl Qenveje]

-] AFinans-vedligeholdelse - KMFO1

-7} B Finans-forespergsel - KMF14

-] C Bilags-registrering - KMFO2

@] D Servicekontrakter

E1-[] E Manedsfarsiian kersler

A Bogfaring af igangveerende arbejde - IMF 30

B Manedsafslutning m
erfarsel af primosa

w25 D Overfarsel aflendata - IMGED

-] F Listerudskriter
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Datoen for primoposterne indsattes automatisk til arets fgrste dag.
Indtast et bilagsnummer efter gnske samt en bilagstekst, f.eks. Primoposter 20XX.

Tryk F1. Der dannes en fil i spool, som forteeller at bundtet er faerdigdannet.

Far denne karsel skal drift og status balancere hver for sig, Kontraller posteringsjournal
Dier overfares fra reanskabs8r 22 1l 23. My reanskabsperiode 01.01.23 1l 31.12.23 - Rettes automatisk | méneds/&rsoplysning KMADS

MB husk at rette tilladt hogferingsperiode

Primoposter indleeages per 01.01.23

Bilagsnummer for primoposter | ﬁ|

Fosteringstekst for primoposter |

“ed godkendelse af denne kérsel, dannes et bundti bilagsregistrering til hogféring af Primoposterne.

0BS: Arskarslen er farst afsiuttet ndr bundt er bogfart i bilagsaistreringen.

Fortrydes denne karsel, og bundtet slettes; kontakt da wenligst vitec Datamann for tilretning af reanskabsar, inden denne karsel
igangsaeties igen.

4. Spool
Nar PRIMO SALDO listen er feerdig dannet og melder klar skal der vises et bundtnummer pa listen.

Der ma IKKE sta fglgende tekst pa listen:
“DRIFT OG STATUS BALANCERER | K K E HVER FOR SIG” “PRIMO SALDI ER | K K E OVERF@RT".
Hvis denne tekst fremgar, kontakt da Vitec Datamann support.

5. Ret tilladt bogfgringsdato (System -> Finanssystem ->Maneds-/arsoplysninger)

Ret tilladt bogfgringsperiode start og slut dato til den gnskede
periode.

Startdato skal veere fgrste dato i nyt regnskabsar for bogfgring af
primoposter.

System ]Fayoriﬂerl Top-10 ] Qenveje]

A Generel tekstvedligeholdelse - IMAS3

B Listerprint styring (hruger niveau) - KMA40C
=] C Listefprint styring - kKMA40

7 D Medarbejdervedligeholdelse - KMy21

] E Programadgange - TREEUPD

----- =5 F Mulstil adganaskode - CODEURD

-] G Dehitor system

NB: Husk at saette ”Las pa bogf@ring” til N hvis primoposter skal D---S SR G
= inans system
bogf@res mere end 120 dage tilbage. :

1 AFirmaoplysninger - KMAD3
[MEEgC Man yer
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(Dette kan altid rettes tilbage til J nar primoposterne er bogfgrt)

Bemaerk:
Kontrollér at indevaerende regnskabsar og periode star korrekt (dette er automatisk blevet rettet af
primokgrslen i forrige step).

Bogfgring af primo poster - bilagsregistrering (Finans -> Bilagsregistrering)

Aben bilagsregistrering og veelg bundtet der hedder

primooverfgrsel. . T
. e :_| Inans-veolgenoldelse -

Kontroller at alle poster har den korrekte bogfgringsdato og at B Finans-foraspargsel - KMF14

"RK” (registreringskoden) er = P eller 9 (primo poster). ]

- D Servicekontrakter

- E Manedsidrsilan kersler

=[] F Listeriudskrifter

Finans lFaynriﬂer] Top-10 ] gerweje]

Dette bundtnummer balancerer IKKE. Den viste ubalance skal
svarer til regnskabsresultatet.

Kontroller at belgbet er korrekt. Efterfglgende skal der indtastes ny linje i bunden af bundtet. Tast
korrekt dato, bilag, tekst, RK=P (primo) - (her kan man med fordel bruge F10 kopier), konto og arets
resultat sdledes, at bundtet balancerer (gar i nul).

Tag eventuelt et F11 Print inden du trykker pa F12 Afstem.

Primoposterne er nu bogfgrt.

OBS: Skulle det ske at der er en fejl i bundtet, bogfgr ikke bundtet og kontakt Vitec Datamann
support for tilretning af diverse datoer.

Hermed kan primo overfgrslen seettes i gang pa ny.

Primobalance (Finans -> Balance)
Nar bundtnummeret er bogfgrt, kan der efterfglgende dannes en primo balance. Velg periode O til
0 - F1 og kontroller i spool at balancen er O (nul).

Det var arskerslen. Der findes separat vejledning i arsafslutning pa lager.
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