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Formal med manedskgrslen

Manedskgrslen opdaterer leje m.m. pa de enkelte beboere, samt hensattelser af eventuel
indvending og udvendig vedligeholdelse. Manedskgrslen kgres omkring den 1. i maneden for den
maned man gnsker opdateret.

Manedskgrslen laver ogsa automatiske rokeringer/opdatering af arlige faste reguleringer, ind- og
fraflytning af beboerstatus og automatisk periodeskift pa diverse forbrugsregnskaber.




Forlgbet i manedskgrslen bestar af 5 faser
Manedskgrsel — danner poster i kladde 5.5.2.1

Systemet foreslar automatisk den 1. i indeveerende maned. Det er brugerens ansvar at datoen er
korrekt — dog kommer der en advarsel hvis der er kgrt manedskgrsel for pageeldende maned.
Ejendomskladde vil veere din personlige kladde hvis du har faet tildelt en sadan, ellers vil den foresla
kladde 10. Hvis kladden IKKE er tom vil der komme en advarsel. Du kan altid trykke [F2] i feltet for at
for en oversigt af kladder.

Nedenstdende billedet er for brugere med normal adgangsniveau( 6 ).

% Vitec§Ejendom - Manedskersel - danner poster i gjdkladde (Menu: 53521 4 Mid: FDM)

Fd&nadskarsel - dannaer poster i ejdkladde

Feriode: 01.11.2023
Ejendomskladde:

Admin 1-2-3: | | | | |E|
Ejendom: |0000-9393

Lejemal: |UDDD—9999

Eeboar: |UD—99

Lejemalskategori: |UDU—999

EBehoerkategori: |UUU*599
Transkoder: |DDD—999

Opkreewform: |lj | |9

¥ Gamle opkreswvninger slettes til og med den: 30.04.2023 7.0

Advarsel hvis manedskgrsel ER kgrt for pageeldende maned:

= :b ViteciEjendom - Advarsel! >

banedskgrslen ER kgrtfor denne maned!.

Kig pé en aktiv beboers udtog og test kladder.

— Dette er kun en adwvarsel, s& du kan fortseatie.
— Dw skal lige trykke [Enter] 3 gange for at

bekraefte at du har laest denne besked.

<Tryk en tast> -




Nedenstaende billede er for Superbruger ( 8 ), som giver muligheden at fjerne afkrydsning af
henszettelse af diverse vedligeholdelse satser.

% VitecsAdvokat - Manedskarsel - danner poster i1 ejdkladde (Menu:

@Q® " lglzlele

MaEnedskersel - danner poster i ejdklacdde

5521 / Mid: ADM)

Penode: | 01.11.2023

Ejendomskladde: |10
Admin 1-2-3 | | [ ] [€]
Ejendom: [D000-9939
Lejemal [0000-9999
Beboer: IDDAEEI
Lejemalskategori: [000-933

Beboerkategor: |000-333
Transkoder: |000-933

Opkrasvform: IU I IE'
I Gamle opkraevninger slettes til og med den: 30.04.2023| 7.0

v Dan poster alle lejemal?
v Hensast 81177
¥ Henssst 51197
¥ Henssst §1207

Nedenstdende er et eksempel pa en kvittering — fraflytning af en beboer og at der er dannet poster i
kladde 17, klar til opdatering:

Manedskersel, kvitteringsliste POSTER DANNET | KLADDE: 17 I! Menu 5521-1 07.11.2023 08:04 Side 1
=== FON
Dato Reference Navn ID1 D2 ID3 Aktivitet der skal udferes

202311.01 BEB-0101-1001-06 — i MK MG 09 Indfiyt: 01.09.2017 Opstart: 01.09.2017 Frafiyt: 01.07 2023 Friger: 01.07 2023 Fraflyt




Gennemse poster i kladde 5.5.2.2

Det anbefales at du lige gennemser posterne i kladden inden du opdaterer.
Herunder vises et eksempel pa poster fra manedskgrsel som endnu ikke er opdateret pa beboer.

% Vitec§Ejendom - Gennemse poster i gjendomskladde (Menu: 5322 / Mid: FDN) b

@O a2 le le

Kladde Tilhgrer Diebet total Kredit total Paoster denne kladde Saldo denne kladde
17 | ’mﬁﬁ\dministrmnr | |_ B411.34 r 2083 | 63| | 64,690 51
) ) ~
w118 |3 01.11.2023 |41 20,00
m o 11g |6 01.11.2023 |10 Eoligafyift 277500
1w 1019 |6 01.11.2023 |20 A/Cvarme 267.50
mo g |6 01.11.2023 |41 WS 20,00
1m0z |4 01.11.2023 |10 Eoligafyift 217380
1m0z |4 01.11.2023 |20 ACvarme 598,31
1m0z |4 01.11.2023 |41 WS 20,00
1m0zl |4 01.11.2023 |10 Boligafaift 2.775.00
1m0z |4 01.11.2023 |20 A/Cvarme 561,75
1m0zl |4 01.11.2023 |41 WS 20,00
1m0z |3 01.11.2023 |10 Eoligafgift 1.475,24
o s |3 01.11.2023 |20 ACvarme 465,45
1m0z |3 01.11.2023 |41 WS 20,00
m o 2022 |0 01.11.2023 |92 Hensat v 29.00 120,83
o zoz2 |1 01.11.2023 |10 Husleje 1.800,99
mo 202 |1 01.11.2023 |20 A/Cvarme 208,65
1w 4010 |2 01.11.2023 |10 Erhvervsleje 10.930,10
m o 4010 |2 01.11.2023 |20 A/Cvarme 452 B1
v




Opdater poster i ejendomskladden 5.5.2.3

Vi anbefaler at indtaste en sigende tekst i feltet “Info tekst”

1 Viteckbjendom - Updatening at poster 1 glendomskladde (Menu: 5523 / Mid: ADM)

@Q@® a7z ole

Opdatering af poster i ejendo
OPDATERING [1]

[~ Simulering

Ejendomskladde:
Irfo tekst:

M aned
[™ Side pr. ejendom

el hov &

Medtag kun |00.00.0000| (39.33.9339| pp

Transkoder: |000-353

Efter godkendelse opdateres alle poster pa de enkelte beboeres kontoudtog ( men bemaerk posterne
er ikke endnu over i Finans).
Eksempel pa kvittering af opdateret beboerposter:

Opdatering af posteringer Menu 5523-1 07.11.2023 10:24 Side 1
] Med: ADM Kladde® 17 Karselsnr 1 ADM
Ejd Lej Beb Tekst1 Tekst2 Dato Bgf.dato Tk Tekst Beleb Moms Tilfinans Postkio Modpkio  Fin
0101 1002 03 Vitec gade 0005-0002 Asger Christofiersen 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafgift 4.650,00 3320 1010
0101 1002 03 Vitec gade 0005-0002 Asger Christofiersen 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 454,75 3320 4410
0101 1002 03 Vitec gade 0005-0002 Asger Christoffersen 01112023 01.11.2023 411 VWS 20,00 3320 241
0101 1002 03 Vitec gade 0005-0002 Asger Christoffersen 512475

0101 1003 05 Vitec gade 0005-0003 Casper Dinesen 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafaift 367500 3320 1010
0101 1003 05 Vitec gade 0005-0003 Casper Dinesen 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 374,50 3320 4410
0101 1003 05 Vitec gade 0005-0003 Casper Dinesen 01112023 01.11.2023 411 VWS 20,00 3320 2411
0101 1003 05 Vitec gade 0005-0003 Casper Dinesen 4.069,50

0101 1004 02 Vitec gade 0005-0004 Paul Padborg 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafaift 4.725,00 3320 1010
0101 1004 02 Vitec gade 0005-0004 Paul Padborg 01.11.2023 01.11.2023 020 AJC varme 447,75 3320 4410
0101 1004 02 Vitec gade 0005-0004 Paul Padborg 01.11.2023 01.11.2023 411 VW§ 20,00 3320 2411
0101 1004 02 Vitec gade 0005-0004 Paul Padborg 5.192,75

0101 1005 06 Vitec gade 0005-0005 Alis Skovgaard 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafgift 322301 3320 1010
0101 1005 06 Vitec gade 0005-0005 Alis Skovgaard 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 280,34 3320 4410
0101 1005 06 Vitec gade 0005-0005 Alis Skovgaard 01112023 01.11.2023 411 VWS 20,00 3320 241
0101 1005 06 Vitec gade 0005-0005 Alis Skovgaard 352335

0101 1006 01 Vitec gade 0005-0006 John Meintsert 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafaift 3.878,80 3320 1010
0101 1006 01 Vitec gade 0005-0006 John Meintsert 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 535,00 3320 4410
0101 1006 01 Vitec gade 0005-0006 John Meintsert 01112023 01.11.2023 411 VWS 20,00 3320 2411
0101 1006 01 Vitec gade 0005-0006 John Meintsert 443390

0101 1007 04 Vitec gade 0005-0007 Ebba Jensen 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafgift 3.675,00 3320 1010
0101 1007 04 Vitec gade 0005-0007 Ebba Jensen 01.11.2023 01.11.2023 020 AJC varme 353,10 3320 4410
0101 1007 04 Vitec gade 0005-0007 Ebba Jensen 01.11.2023 01.11.2023 411 VW§ 20,00 3320 2411
0101 1007 04 Vitec gade 0005-0007 Ebba Jensen 4.048,10

0101 1008 01 Vitec gade 0005-0008 Ruth Kristensen 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafgift 311817 3320 1010
0101 1008 01 Vitec gade 0005-0008 Ruth Kristensen 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 367,01 3320 4410
0101 1008 01 Vitec gade 0005-0008 Ruth Kristensen 01112023 01.11.2023 411 VWS 20,00 3320 241
0101 1008 01 Vitec gade 0005-0008 Ruth Kristensen 3.505,18

0101 1009 02 Vitec gade 0005-0009 Bodil Dam 01.11.2023 01.11.2023 010 Boligafaift 231139 3320 1010
0101 1009 02 Vitec gade 0005-0009 Bodil Dam 01.11.2023 01.11.2023 020 A/C varme 450,55 3320 4410
0101 1008 02 Vitec gade 0005-0009 Bodil Dam 01.11.2023 01.11.2023 411 VVS 20,00 3320 2411

0101 1009 02 Vitec gade 0005-0009 Bodil Dam 278194




Overfor poster til finans kladde 5.5.2.4-2

Herunder skal posterne overfgres til finanskladden som herefter skal opdateres separat i finans.

% VitecgEjendom - Overfarsel af poster til finanskladde (Menu: 5524 / Mid: ADM)

@@ﬁQ/ea

2B 6 BAs=

Overtgrsel af poster til finanskladde Ejendom, grundsystem
Sdiste [1]] OVF. TILFINANS 2] Slet alle 3] Slet bund{(d] |

[~ Simulering

Medarbejder.
Ejendomskladde: [17

Korselsnummer: |1

™ Side pr. eiendom

Medarbejder Kladde Korsel Poster Beleb| Finans Tid Feijl Info ~
ADM 17 1 65 84.690,51 00 Manedskersel nov 2023

Kvitteringslisten pa poster som er overfgrt til finans:

Overfersel af pester til finans Menu 5524-2 07.11.2023 10:37 Side 1
Med: ADM Kladde: 17 Kerselsnr: 1 Overfert: 00.00.0000 Manedskarsel nov 2023 ADM

Ejd Lej BebFima Ar Bilag Ejendom/Lejemal/Beboer Kat Kategori Dato Bof.dato Tk Ni Tekst Beleb  Konfo Kommentar

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 2 Leje boligmfi 01.11.2023  01.11.2023 010 3 Husleje 1.800,99 1100

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 2 Leje bolig mfi 01.11.2023 01.11.2023 020 4 A/C varme 208,65 4410

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 2 Leje boligmfi 01.11.2023 0111.2023 912 4 Hensat IV -120,83 2520

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 3 Leje erhverv ud1.11.2023 01.11.2023 010 3 Erhvervsieje 10.930,10 1160

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 3 Leje erhverv u01.11.2023  01.11.2023 020 4 A/C varme 452,61 4410

0101 00101 23 2 Vitec ejendem 0004, Vitec adresse 20 Andel bolig 01.11.2023 01.11.2023 010 3 Boligafgift 62.150,36 1010

0101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 20 Andel bolig 01.11.2023 01.11.2023 020 4 A/C varme 8.868,63 4410

o101 00101 23 2 Vitec ejendom 0004, Vitec adresse 20 Andelbolig 01112023 01112023 4114 W8 400,00 241

0101 Total Poster. 65 Printlinjer. 8 84.690,51

GRAND Poster. 65 Printlinjer: 8 84.690,51

BUNDT SLETTET! Medarbejder: ADM Kladde: 17 Bundtnummer: 01

Bemaerk at bundet slettes automatisk nar overfgrsel til finanskladden gar godt.




Opdatering af poster i finanskladde- 5.5.2.5

Vzlg funktion Aben kladde til kontrol af poster

'h VitecEjendom - Opdatering af poster | finanskladde (Menu: 5525 / Mid: ADM) X

OICIERr YV aryy:

Opdatering af poster i finanskladde Finans

Kladde Scanning emne Balance denne kladde
[17 ] [WeDo-Leverandar |

Dato Bilag Konto b Bilagstype Belab Moms B 5
1m 01.11.2023 |2 3320 Husleje 8 1800383 0O
1m 01112023 (2 1100 Husleje B8 -1.80093) 0
1m 01.11.2023 |2 3320 AJC vame 8 20865 0O
1m 01.11.2023 |2 4410 AJC vame 8 20865 0
1m 01112023 |2 4250 Hensat IV 8 12083 0
1m 01.11.2023 |2 2520 Henszat IV 8 12083 0
1m 01.11.2023 |2 3320 Ethvervsleje 8 10.930,10) 0
1m 01.11.2023 |2 1160 Ethvervsleje 8 -10.830,10| 0
1m 0112023 (2 3320 ASC varme 8 45281 0
1m 01.11.2023 |2 4410 AJC varme 8 46261 0
1m 01.11.2023 |2 3320 Boligafgift 8 6215036 O
1m 01.11.2023 |2 1010 Boligafgift 8 6215036 0
1m 01.11.2023 |2 3320 AJC varme 8 8.86863| 0
1m 01.11.2023 |2 4410 AJC varme 8 -8.86863 0
1m 01.11.2023 |2 3320 YVS 8 400,00 O
1M 01112023 (2 2411 WS 8 400000 0
|

Bogferngsar Periode Bogfert af Firmanavn ] |S_apsm:e | Inkl. moms i&
Indev. &r/periode Regnskabsar KontotypeKontonavn Saldo denne konto/sag  Ej fradragsb. moms
| | | | | 0,00 0.00

| Firmanummer - [F2]=oversigt - [0]=Hent bilag fra Scanning []




Vaelg funktion Opdatere kladde for endelige opdatering i finans

% VitecgEjendom - Opdatering af poster i finanskladde (Menu: 5525 / Mid: ADM)

@Q® 7 ldlzlele

Opdatering af poster i finanskladde Finans
OPDATER KLADDE!

Kladde
[17" ] [weDo-Leverander {9 vitecsEjendom - Udskriv X

Fima  Dato [ tekst 1 | 2 Excel I r

3Emal | 4Pinekiv |

™ Kyittering med fra/tikvalg
¥ Gem pé printarkiv

Udskriwv til PDF fil

Eksempel pa bogfgringsjournal efter opdatering:

Boafaringsjournal Firma: 101  Journal: 23-00001 Menu 5525-2 07.11.2023 10:56 Side 1
I — Navn: A/B RSSO m 1. ADM

Ar Dato Per Bilag Konto Tekst Type Debet Kredit Moms  Momsbelob
23 01.11.23 02 2 3320 Husleje 08 1.800,99 0,00 ADM
23 011123 02 2 1100 Husleje 08 0,00 1.800,99 ADM
23 011123 02 2 3320 A/C varme 08 208,65 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 4410 A/C varme 08 0,00 208,65 ADM
23 01.11.23 02 2 4250 Hensat IV 08 0,00 120,83 ADM
23 011123 02 2 2520 Hensat IV 08 120,83 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 3320 Erhvervsleje 08 10.930,10 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 1160 Erhvervsleje 08 0,00 10.930,10 ADM
23 011123 02 2 3320 A/C varme 08 452 61 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 4410 A/C varme 08 0,00 452,61 ADM
23 01.11.23 02 2 3320 Boligafgift 08 62.150,36 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 1010 Boligafgift 08 0,00 62.150,36 ADM
23 011123 02 2 3320 A/C varme 08 8.868,63 0,00 ADM
23 01.11.23 02 2 4410 A/C varme 08 0,00 8.868,63 ADM
23 01.11.23 02 2 3320 VWS 08 400,00 0,00 ADM
23 011123 02 2 2411 VWS 08 0,00 400,00 ADM
| alt dette firma 84.932,17 8493217 0,00

10



Kontrolopslag via finans kontokort 9.1.2

% Vitec§Ejendom - Kontokort (Menu: 912 / Mid: ADM)

QO alzele Pl ¢

Kontokort

Fime (07 (07| R, |

Regnskabsér: (23 | [10.23-09.24 |
Periode: |0 - 12

Posteringsdato: [00.00.0000/ - |33.33.3333
Konto: 1010 - [1010 andelsboligafaif

Herunder har vi valgt konto 1010 boligafgift. Derefter hgjreklik pa linjen og valgt vis beboerposTer

'-b Vitec§Ejendom - Kontokort (Menu: 912 / Mid: ADM) X
E g ~

= F £ - 2> L —
@ ® Q |/ 0.0 | Lﬂ 6 e =1
L ]

Kontokort Finans
D
Fima _ Ma Konto  Nawn Regriskabsér ™
| (1010 ] desboisaion | [ fozsmez o
Gruppe 1,2 Petiode Datinterval M
oot | (| =

|

Per Bilag Type Tekst Ewvt. moms :
0111202302 |2 |08 Boligafgit 0,00 0
—r . . : vis Bilag

P . - e L
\ y i ) <> \
OO dlzlole ¥4l © I oy avModpon
. vis Attestation
Fima _ Nawn Konta  Nawn Regnskabsé g
2 1010 || | |10.2023.09.2024 |[ .
Debet total Kredit total Poster

[ e2ms03 [ oog [ 20| |mm_ 62.150,38)

Bert  Owidato Trakod Text ieleb Modpost O pdatfelnid
0 1002 03 01.11.2023 10 Bokigafait 465000 3320 1010
101 1003 |05 01.11.2023 10 Bobgafgit ' 367500 3320 1010 300102
101 1004 (02 01112023 10 Boigaigh 472500 30 1010
101 1005 |06 01112023 10 Boligafgit 322301 3320 1010
1m 1006 Il]1 01.11.2023 10 Bobgafgift I 3878.50 3320 1010
1 1007 04 |011.2023)  10|Bobigafait ' 367500 330 1010
1011008 |01 01112023 10 Bobgafgit ' ane1? 30 100
011009 (02 01.11.2023) 10 Bokgaigit 231138 330 1010

11



