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Formal med Bankafstemning

For at vaere sikker pa at din bank stemmer, sa er bankafstemning det ideale kontrolvaerktgj til at
tjekke mulige difference med. Nar du laver en bankafstemning kontrollere vi, at en
indbetaling/udbetaling udlignes med en indtaegt/udgift. Regelmaessig afstemning vil hjelpe dig med
at opdage fejl i din bogfgrings rutine.

Programmet ligger under: 9.1.1.4

| venstre side har vi kolonnen med alle Vitecs bogfgrte poster og i hgjre side har vi poster fra banken.

‘h Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM)

OJCIErRrgryF

Bankafsternning Finans
Firma Konto BIC R Konto Salda dif
Cdpm 9] | (9 8 [ om
Fra dato Til dalo Saldo Vitec Afstem Vitec Afstern Bank  Afstem diff Saldo Bank
Ikke afstemt | [00.00.0000] [00.00.0000] [ 000 | 000 | 000 | 0,00 IJ,IIIl

valg Dato Poster i Vitec wale Dato Poster fra bank

| Vis, Afstem kontering, Fjemn afsternning, Dan kladde, Godkend afstermning, Kantokort, Opret, Slet ]




Funktion beskrivelse

Opret afstemning -ved at bruge funktionen O (opret afstemning) far man dannet sig et godt overblik
over, hvilke posteringer der mangler at blive bogfgrt.

Slet afstemning- (S) Slet afstemning sletter bank-konteringer og afstemninger der er foretaget pa
den afstemning man er pa. Opret herefter pa ny afstemning.

Afstem kontering — (A) - Afstemmer valgte konteringer. Belgb i Vitec og bank skal vaere ens

Fjern afstemning - (F) - Fjerner afstemninger der er foretaget med de valgte konteringer (valgte plus
de matchende afstemte par)

Dan kladde - (D) - Danner kladde pa alle tilbagestaende bank-posteringer.

Vis kontokort- (K)- Den viser kontokortet for firmaet vi har pé oversigt

Godkend afstemning — (G) - Stempler bankafregning som er faerdig. Funktionen gemmer tid,
medarbejder id, periode og Vitec/Bank saldo.

Forlpbet i bankafstemning

Forst hentes filen fra banken via din Netbank og filen den skal vaere CSV format.

Eksempel pa en fil fra Nordea:

131) NDEADKKKXXX,"2216","8080010266", "
\JZ_NDEADKKK)(XX‘”2216"“‘@65010266",”
1133| NDEADKKKXXX,"2216","8080010266","
134 NDEADKKKXXX, "2216","8430112768" "
1135 NDEADKKKXXX,"2216","8893173561","
136 NDEADKKKXXX,"2216","8893173561", "
1137 NDEADKKKXXX, "2216","8893173561","
1JE_NDEADKKKJ(X)Q”ZEIG"“‘BBWW!!SS",”

1634497.41","+","1634497.417

,"1459397.51"
'632307.12","+","632307.12"
6695.53"
\"552709.48","+","552709.48"
"551278.23","+" "551278.23"

IDENLANDSK OVERF@RSEL","™,"2","500","Coda VVS","802","3314310300  NTRI
BGS",™,"2","502" "BRUNATA  90129","355","23032023 5439136583","000","","
302"

143] NDEADKKIORX, "2
144/ NDEADKKKXXX,"2216", "
145| NDEADKKKXXX, "2216","8075658657" "

Bank filen indeholder de enkelte betalinger med identifikationsnummer, betalings dato og belgb.

Hver bank er inkluderet i en af de 5 datacentraler vi har i Danmark: Danske Bank, Nordea, SDC, BEC,
Bankdata.

Filen gemmes under X:\Bankafstemning) .




Opret afstemning i Vitec, indlzes filen fra bank og indtast datointerval for afstemningsperioden

For at komme i gang med at bruge programmet skal du trykke pa O (opret) hvor du veelger firma
nummer og systemet foreslar bankkonto nummer.

Under Type veaelges fil fra banken.

Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / : ADM) X
] - - .
@@ﬁ%/_ae L 6 BAa=
Bankafstemning Finans
Firma Konto EBIC Reg  Konto Saldo df
|Amager Landevej 3A-C | | 4021| [Bankkonto / diif | |DaBADKKK | i 11176771 0,00]
Fra dato Til dato Saldo Vitec Afstem Vitec Afstemn Bank Afstem ditf Saldo Bank
lkke afstemt | [00.00.0000] [00.00.0000] [ 000 | 0,00 | 000 | 0,00 0.00]
:b Vitec§Ejendom - Opret bankafstemning X
wvalg Dato Poster i Vitec
Witec ejendom
Firma Korito
(106 | (1021 [avirto/ i |
egnr Konto EIC
i 11176771 [DABADKKK|

Type Fil

CSY Bankfil konverterings regler




| fil boksen trykker du pa F2 tast og finder den bank fil du vil afstemme og tryk pa GODKEND.
Eksempel efter godkend:

'h Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM) X
E i i .
POFEZ L0 BT Bo=
Bankafstemning Finans
Fima Konlo BIC Reg  Konto S aido dif
(06 I | | ‘oo powooran | pagoRe ][] [ rmem] [ om
Fradsto  Tidsto SaldoVitec  AfstemViec  AfstemBark  Afstem diff S akdo Barik
lkke aistemt | [03.04.2023| (26042023 [ 18714308 | 000 | 0.00 0.00] 187.149.08
vaic Dato Foster i Vitec Belab valc Dato Foster fra bank
03.04.202 | Bisted 2839 89392 03.04.202 | @rsted Salg & Service A/ 898,92
0304 202 |FBS indbetaing ["3a17218 |03 04 202| Bo839338000000 [az0m95
03.04.202 |PES indbetaing [“zm77s [ 0504202 |—cadministia [ 71815
|04.04.202|PBS GEBYR | 3mmae |11.04.202| 00340185 FAKTURA T o3|
(05,04 202 | p— [ 718195 [12 04 202 |Div.indb ko 88712706 # 71 206733
[12.04 202 |PBS Fl-betaling | 206733 |14.04.202 | DBT Luni revision 5453 54720 | 750000
[14.04.202 |Luni revision 5459, Blg. 48 | 750000 [ 20.04.202 | T 2mby Kommune EE
|20.04.202| Renavation [ amzs0 |21,04.202| DBT G &rdmand Biem 30041 88512 [ 31500
|21.04 202 |G &1 dmand Bjom 3004, Blg. 50 | 312500 | 2404 202 | Div.indb.kort 88712706 / 71 IEREE S
[24.04 202 |FBS Fl-betaing [Ta11899 (2604 202 DBT I 40 [ s04778
126.04.202| IR Bs 55 | so47.78 | I
| | |
| Vis, Afstem kontering. Fjemn afstemning. Dan kladde, Godkend afstemning. Kontokort, Opret, Slet El

Forklaring til de forskellige farvebetydninger:

Grgn linje, betyder at belgb er fundet i Vitec og Bank og derved afstemt.
Sort linje, betyder der er ikke afstemt og skal behandles manuelt.

Bla linje, betyder gemmes til senere (til naeste afstemning).

Tryk pa knappen ”lkke afstemt”:

lh Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM)

OJCIERENVAFIF

Bankafstemning Finans

Firma Konto BIC Reg  Konto Saido dif

I | | #021) [Bankkonto / diit | [DABADKKK | [ e 0.00]
Fradato  Tildato SaldoVilec AfstemVitec  AfstemBank  Afstem diff Saldo Bank

lkke afstemt ||uau4_2023| [2504_2023‘ f1a?_149,m| | unu] [ u,m| | 0,00 19?.149,09|

Herefter vises ikke afstemte poster i oversigten:




'~"|‘:| Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM)

QOE dlzlale I © B C, =

Bankafstemning Finans
Firma Konto BIC Reg  Konto Saldo dif
I | | 2021 [Bankkonto / dif | [DABADKKK | [ iz 0.00]
Fra dato Til dato Saldo Vitec Afstem Vitec Afstern Bank Alstem diff Saldo Bank
Alle | |03.u4_2023| |25.t|4_2023j r 13?.149,08' | u,uu] [ D,|I|| | 0,00 19?_149,09|

walc Dato Poster i Vitec valc Dato Paster fra bank telab
04.04.202 | PBS GEEYR -338,16 11.04.202 | 00940186 FAKTURA 338,16

Kryds markering er de poster som kan afstemmes op mod hinanden og saldoen i feltet ”Afstemt.
Diff” skal ga i 0,00. Herefter vaelg funktion ”Afstem kontering” saledes markeres linjerne som afstemt
(grenne) og forsvinder fra oversigten.

'h Vitec8Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM)

OO alz ole 2B 6 H o=

Bankatstemning Finans
Firma Kaonto BIC Rea  Konto Saldo dif
| A | | 4021] [Bankkonto / dit | [paBADKKK | [ e 0.00]
Fra dato Til dato S aldo Vitec Alstem Vitec Afstern Bank Afstem diff Saldo Bank
Alle | [ua.m_zaza| \25.04.2023‘ r 187.1 49,ua| | -338.1 B‘ | -338.1 Gl | 0,00 187.1 49,na|

yalc Dato Paster i Vitec valc Dato Paoster fra bank
X | D4.04.202 PBS GEBYR -338.16 n 11.04.202 00940186 FAKTURA -338.16

Ovenstaende eksempel er ikke automatisk afstemt, fordi der er mere end 2 dage imellem datoerne.

Nar du er faerdig med krydsmarkringer tryk pa ESC og vaelg funktion Afstem. Bemaerk feltet ” Afstem
diff” skal vaere (0,00).

Nar hele afstemning er feerdiggjort, skal du veelge godkendt funktion (G)
Den opdatere historik fra hvornar og hvem der har udfyldt afstemning.

Efter godkendelse af afstemning danner Vitec en kvittering som kan ogsa findes under 9.4.7
Printarkiv.

Bankafstemning Menu 9114-1 30.08.2023 15:40 Side 1
ADM

Firma Navn Konto Regnr Konto Fra dato Til dato Med Godkendt Wedo salda Bank saldo Difference

107 NH 4021 2216 3491571046 2023.04.03 20230428 ADM 2023.08.30 134151524 141332501 -71.809.77




Gem Vitec-postering til naeste afstemning

Hvis der er en postering som ikke kan afstemmes og du gnsker at gemme posten til naeste
afstemning ggr du fglgende:
-hgjreklik pa den gnskede linje og vaelg Vent/Gem.

% Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM) x
L & "
QOF alzldle 2B 06 BAas
Bankafstemning Finans
Firma Konte BIC Rea  Konto Saldo dif
[Amager Landevei 3AC | [ 4021] [Bankkonto / diift | [DABADKKK | i [ mivern] [ 2481925
Fra dato Til dato Saldo Vitec Afstem Vitec Afstern Bank Afstem diff Saldo Bark
lkke afstemt | [03.04.2023| [24.04.2023] [ 19219688 | 000 | 000 | 0,00] | 167.377.60]
walg Dato Poster 1 Vitec walc Dato Poster fra bank.
03.04.202 | Drsted 2839 -898,92 03.04.202 | Drsted Salg & Service A7 -898.92
03.04.202 | PBS indbetaling 3917216 03.04.202 | BO833838000000 42.089.95
03.04.202 |PBS indbetaling 291779 05.04.202 | Sjeldani Boligadministra -7.181.95
0404 202[PBS GEF — e -338,16 11.04.202 | 00940186 FAKTURA -338,16
05.04.202| SJELDA 7.181.95 12.04.202 | Div.indb.kort 88712706 / 71 2.067.93
12.04.202| PBS FIt L 2.067.93 14.04.202| DBT.Luni revision 5453 5472 0 7.500.00
1404202 | Lunirevi  Vis afsteMning 7.500,00 20.04.202| Tamby Kommune 431250
20.04.202| Renovat Vis bilagsposter -4.31250 21.04.202 | DBT.Grdmand Bjern 30041 88512 -3.125,00
21.04.202| Gardmand Bjom 3004, Bla. 50 -3125.00 24.04.202 | Div.indb.kort 88712706 / 71 311899
94 N4 M D0C €1 kb alicnn 2110 Ga

Posteringen vil sa automatisk kommer frem naeste gang du afstemmer (ogsa selv om posten ikke er
indenfor datointervallet du afstemmer for).

Indtast en note pa en postering

Herefter er der mulighed for at indtaste en note til den pagaeldende postering:

Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM

@@ 4./ ole 2B 6 ?5;

Bankafstemning

Fima Kanto BIC aldo dif
| 102] I———rdevei 3AC | | 4021 |Bmmmn | [pABADKKK | i 111 24819;Ts|
Fra dato Alstemn Vitec Afstem Bank Afstem diff aldo Bank

Ikke afstemt | [03.04.202 24 04, 2023| 192195 86 ﬁ 0,00 oﬂ 167.377 a

valg Dato Paster 1 Vitec ] valg Dato Poster fra bank
03.04.202 | Drsted 2839 -898,92 03.04.202 | Disted Salg & Service A/ 898,92
03.04.202 | PES indbetaling 3917216 03.04.202 | B0S33835000000 4208935
03.04.202| PBS indbetaling 2917.79 05.04.202 | R cligadministra -7.181.95
04.04.202|PBS GEBYR -338,16 11.04.202| 00940186 FAKTURA A
05.04.202 I -7.181.95 12.04.202 | Div.indb.kort 88712706 / 71 206733
|12.04.202|PBS Fl-betaing 206793 14.04.202 |DB T Luni revision 545954720 -7.500,00
. 14.04, ZDZILur % VitecSEjendom - Gem kontering til sen.. X ‘ .ZD 04.202 | T &by Kommune | -4,312,50
20.04.202 | Ref 21.04.202 | DB T G&rdmand Bjen 30041 88512 312500
121.04.202| G 24.04.202 | Div.indb.kort 88712706 / 71 311839

24.04.202|PB

Foyd | Godkend |

| Note for bankafstemning




Bemaerk man kan kun gem til senere pa IKKE AFSTEMTE poster ( sorte linjer )
Ved hgjreklik har vi yderligere funktioner:

Vis/Notat her har du mulighed at tilfgje/andre et notatlinje pa en given postering.
Vis afstemning viser de afstemte poster i Vitec kontra Bank
Vis bilagsposter viser de bogfgrte poster pa det pagaeldende bilag i Vitec.

Dan manglende postering i Vitec finanskladde

Dan kladde opretter den postering du star pa. Alternativt kan du vaelge Dan kladde
nede i funktion valg som danner kladde pa alle sorte linjer i banksiden.

lh Vitec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM

@@?_LL / o e

LT BX=

Bankafstemnin

Firma Kento BIC Rea  Konlo Saldo dif
[ 10¢| (NN A C | | 4021] [Bankkonto / drit | [paBaDKKK | mzerr| [ 2481928
Fradsto  Tildato SaldoVilec  AfstemVitec  AfstemBank  Afstem diff Saldo Bark

Ikke afstemt | [0304.2023] [24.04 2023 [ 19219688 | 000 | 0.00] 000 | 16737780

valc Dato Paster i Vitec e valc Dato Poster fra bank
04.04 202 "PBS GEBYR 338,16 03.04.202| Drsted Salg & Service A/ 898,92
03.04.202| @rsted 2839 Y | 03.04.202| B0833338000000 | 4208995
[03.04. 202 | PBS indbetaling [ 3917218 0504202 | I criniste [ 718198
|03.04 202 PBS indbetaling [ 2@17.79 [11.04.202 | 00940186 FAKTURA | 3818
(05 04 202 I | 718198 [12.04 202| Div.indb kert 88712706 7 71 | 207,93
[12.04.202|P8S Fi-betaing | 208793 [12.04.202|DBT Luni revision 545954720 |-7.500,00
[14.04 202 Luni revision 5459_Blg 48 |7500.00 |20.04.202| T &by Kommune | 43250
|20.04.202| Renovation [ . ! 041 88512 | 315m

1 vitecsEjendom - Dan enkel post fra ba.. X F

21.04.202 | Gardmand Bjerm 3004, Blg. 50 /N 311899

124,04 202 | PBS Fi-betaing

| Kladde |
' T [Tom | T
¥ Dan modposter
Bilag vedhaeltes valgte bankposter
Fotyd | Godkerd |




Flueben i dan modpost betyder at systemet opretter en modpost i kladden med alle felter udfyldt pa

nzaer modpostkontoen som skal udfyldes manuelt
G Vitec5Ejendom - Bogfaring (Menu: 9111/ Mid: ADM) X

g

Kladde Scanning emne Balance denne kladde
|2 | |WE!DD Administrator ‘

Dato Bilag Konto 1 5 1 Belgh Mo
107 16.04.2023 174 4021 MNetto. fra 9034 731 664 1 118002 0
107 18.04.2023 174 0 MNetto. fra 9034 731 664 1 -1.15002) 0
107 27.04.2023 175 4021 Faolice: 53834767 1 26.54358) 0
107 27.04.2023 175 1] Folice: 53834767 1 -28.54358) 0

Efter bogf@ring gar du tilbage til Bankafstemning og fortsaetter din afstemning. Du skal eventuelt
foretage nyt opslag sa du far de nye poster i Vitecs side.




Oversigt af afstemte bankkonti pr. firma.
Tryk F2 i feltet firma, giver nedenstaende oversigt.

V tec§Ejendom - Bankafstemning (Menu: 9114 / Mid: ADM) *
'l O i
QOH dlzsle L 6§ BAa=
Bankafstemning Finans
Fima Konta BIC eq  Konto Saldo dff
A 3 AC | [ 4021] [Bankkonto / drft | [DABADKKK i 11176771 2392034
B em diff Saldo Bank
Firmaer 000 [ 167.37760]

Navn Fima  Tidato Med Godkendt

4/8 I 5361 0000253017

A/8 102 2216 8970364137 e
Mick pa Bakken 103 2216 4388329519 20895
I = = 104 3001 4410053799 TIELE
I - 105 5314 0000240888 = 2’32';2
[TPREEE R 106 5471 0007022370 =
= 107 2216 3491571046 | 24720 750000
— 7 4 108 |24.04.2023| 4021 1551 0011176771 | ADM 431250
BK 87 103 4021 2216 8965483641 041 512 A=
A - 110 4021 4420 4420333080 o 41189




