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5.5.1 – Opkrævninger 
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5.5.1.1 – Husk at 
 

 

Listen indeholder en oversigt over alle aktiviteter, som er markeret på ejendom/lejemål. 

Der kan naturligvis være aktiviteter, som umiddelbart ikke har nogen betydning for opkrævninger, men kun 

for selv månedskørslen. Du skal blot kontrollere listen og konstatere, at der ikke er nogen aktiviteter, som skal 

udføres nu, og derefter vælge Nej til kontrol. 
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5.5.1.2-1 – Budgetliste 
 

 

Budgetlisten opsummerer fremtidige ydelser. 

Listen bør anvendes som kontrol før opkrævninger/månedskørsel – specielt, hvis der er foretaget 

reguleringer/oprettelse af nye lejemål m.m. 
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5.5.1.3-1 – Terminsydelser pr. beboer 
 

 

Denne liste kan udskrives, såfremt du ønsker en specifikation af terminsydelsen – listen udskrives pr. beboer. 
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5.5.1.4-1 – Udtræk til Nets 
 

 

Opkrævning via Betalingsservice foretages typisk én gang om måneden og benævnes Total-Kreditor. 

Det betyder, at de beboere, som ikke har tilmeldt sig betalingsservice, vil modtage et indbetalingskort, som 

Nets udskriver og fremsender til de pågældende beboere. 

Når udtræk foretages, dannes en fil – pbcdata – som skal gemmes i udbakken. Samtidig udskrives en liste, som 

bør afstemmes med budgetlisten. Når alt stemmer, sendes filen til Nets. 
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5.5.2 – Månedskørsel Ejd/Lej/Beb 
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5.5.2.1 – Månedskørsel – danner poster i ejd.kladde 
 

 

Månedskørslen foretages normalt i starten af den måned, hvori ydelserne forfalder og for alle ejendomme i én 

kørsel. Månedskørslen danner grundlag for opdatering af aktuelle terminsydelser på de enkelte beboere – 

ligeledes beregnes hensættelse for ud- og indvendig vedligeholdelse. 

Der foretages automatisk ind- og fraflytning af beboere og eventuelle reguleringer adderes til den aktuelle 

ydelse. 
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5.5.2.2 – Gennemse poster i ejendomskladde 
 

 

Posterne fra månedskørslen placeres i den valgte ejendomskladde og kan derfor kontrolleres, før endelig 

opdatering foretages. 
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5.5.2.3 – Opdatering af poster i ejendomskladde 
 

 

Her foretages den samlede opdatering af posteringer ud fra den valgte kladde. 

Posterne kan udskrives i kladdeform inden den endelige opdatering – du skal blot sætte hak i Simulering. 

Ved opdatering dannes posteringerne på den enkelte beboers kontoudtog og saldo herfor opdateres. 
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5.5.2.4-2 – Overførsel af poster til finanskladde 
 

 

Her foretages den endelige posteringsforbindelse til finansregnskabet. 

Poster opsummeres normalt pr. ejendom/lejemålskategori/transkode/dato. Du har dog mulighed for at vælge 

’Detaljeret’, som betyder, at poster overføres en til en – det vil sige helt ned på beboerniveau. 

Du skal bemærke, at posterne opdeles i ’bundter’. 

Et bundt består af: 

1 Medarbejder 

2 Ejendomskladde 

3 Kørselsnummer 

Ved fejl i poster til finans udskrives kun dem med fejl – men der sker ingen overførsel, før eventuelle fejl er 

rettet. 
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5.5.2.5 – Opdatering af poster i finanskladde 
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5.4.4-9 – Slet bundt 
 

 

Husk at vælge fane 9. 

Her foretager du oprydning af færdigbehandlede bundter. Oprydning sker for én linje ad gangen. 


