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Vitec§Ejendom

Vitec Datamann A/S

5.5.1 — Opkraevninger

k]

Qo=

Sranclerd | Eavariter | Woduler | System |

& & 0- Hovedmen - Ejendam
i 1-Emndomme
1 2-Lajoméil
ET 3-Baboere
4

Ejandomsadministratian
1 -Ejendom
2-Lajemdl
3-Beboem

& B 4-Boglwing EjsfLeyBeb
= B 5-Ophn '
2&

B 1 -Hugk ot {opgever}
E1 2~ Budgediste § minadar
E7 3-Taminsydeiser pr. beboer

@ [ 2-Mbnedskanel ExdiLeyBeb
@ i 3-FestanceyFykkekarsel
@ [ B Feguleringst
& & 7- Buriga lunkborar
@ B 8- Udskrfter
@ 5= Smmophaninger
# & E-Batninger
i # 7-Dokumentintegration

[
5l 9-Grandsywiem

71 4- Nets-ophrmming Tatakasning

Mernsig (0-9, &)
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Vitec§Ejendom

Vitec Datamann A/S

5.5.1.1 — Husk at

@ @ Eﬁ g 4 Lo Le

g Q=

Husk at (opgaver)

HUSK AT [1] ]Frernnoier requl [2] | Fremnolelinger[}jl Joumal log [‘_I,]] Fremnoterhusk[ﬁ]l

For perinden: | 01.022020| [ 31.072020] g

Admin1-2-3: | || || [E]

Ejendom: (1001-9933

Lejemal: pmm -3999

Beboer. [01-99

Lejemalskategori: IUUU'999

Behoerkategori: IUUU-999

PO 0

Anvendelse: IUUIJ-SEIS

Reguleringsnr: [0 | [o9 | [ o0.00.0000] E] [] D]

Omkost(0,1,2,3,4): D
Vedig12: [0 ]

I Side pr. ejendom IV Kun aktive ejendomme

Specialstatus: |UUU-999

Betalingsform: |0 9
Flyttekode: D

Ejendam

| Print exit

]

Listen indeholder en oversigt over alle aktiviteter, som er markeret pa ejendom/lejemal.

Der kan naturligvis veere aktiviteter, som umiddelbart ikke har nogen betydning for opkraevninger, men kun
for selv manedskgrslen. Du skal blot kontrollere listen og konstatere, at der ikke er nogen aktiviteter, som skal

udfgres nu, og derefter vaelge Nej til kontrol.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.1.2-1 — Budgetliste

Budgetliste b ménedear

BUDGETUSTE 1] | Budgefiste [2] | Budgetiiste [3] | Budgetiste [4] | Budgetiiste [5] |

For perioden; | 01.03.2020] [ 31.08.2020) ng
Admin 1-2-3: | [E]
Result(0.1.2). [0
Ejendom; [0001-8399 |
Lejemal: [0001-8333 |
Beboer: |U1-99 I
|
|

Lejemélskategori: |000-999
Beboerkategori: |UUU-999

ArealjAfsnit. [0 | [posszss ][]

Anvendelse: |UUU'999 I

Reguleringsnr: [0 I [ 99| [ 00.00.0000] @ D] D]

Omkost(0,1,2.3.4):

Vedig12: 0|

Beboerstatus: |0 | ISB |

Specialstatus: |Ul]0-999 I

Transkoder: IUDU-BEIE I
Opkreaviorm: |U | IQ I

Terminsantal: D

Inc-firafiyt.: |uu.nu.uuuu ||99A99.9999 | 0.0

Flyttekode: D

¥ Gentag
I Side pr. ejendom V¥ Kun aktive ejendomme
™ Kontrol

Org.nr: | [passasaazasasa

| Print exit D

Budgetlisten opsummerer fremtidige ydelser.

Listen bgr anvendes som kontrol fgr opkraevninger/manedskgrsel — specielt, hvis der er foretaget
reguleringer/oprettelse af nye lejemal m.m.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.1.3-1 — Terminsydelser pr. beboer

4 BERY

I gy o e 5487 A
QO®F 4z [ [

C
a8
Jo
1§

Taminsydelser pr bebaar Ejendarm

ALM.LISTE [1] | Kun minustot [2] | Med konti [7] | Beboerydelser(4] | Een linje prbebls] |

Result(.1.2): |0 ¥ Gentag
Periode: | 01.03.2020

Admin 123 | || | [E]|
Ejendom’ iuum-gaag

Lejemal: (0001-9999
Behoer: IU1‘99
Lejemélskategori: IUUU-999

Beboerkategori: IUUU‘999
Anvendelse: [000-999
AvealjAfsnit. [0 | [essszes ][]
||

Reguleringsnr: IU 99| | IJU.UIJI IE] D] D]
Omkost@1.234: [0 ] vedig12: 0|

Beboerstatus: [0 | [o9 |

Specialstatus: [000-993 |
Opkreevform: IU I I9 I

Terminsantal:

Betalingsform: IU I I9 I

Transkoder: IUUU‘QQQ
Ind-ffrafiyt: | 00.00.0000] [ 99.99.9999) g

Flyttekode: D
Terminsantal: D

I~ Arstal ¥ Opkreevningsadresse

I Side pr. ejendom IV Kun aktive ejendomme

Ewvt keadenavn I

| Print Exit D

Denne liste kan udskrives, safremt du gnsker en specifikation af terminsydelsen — listen udskrives pr. beboer.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.1.4-1 — Udtraek til Nets

—p EES = £ .
©@® 5 [d 2z o Lo z B ¢ “w o=
UDTREK 1] |Kc|rl ad\nsLZ]]

Periode: | 01.03.2020
Admin 123 | ; |l E]

Ejendom: 0001-9999

Lejemél [0001-3392

Beboer [01-33 |
Lejemalskategori: [000-999 l

Beboerkategori: lUUU'999 l
I Kun opkreevningsadresse

Debitorgruppe: IU l I93989

Kgrselsnummer:

I” Kontrol

V Gentag

Betalingsdato: | 00.00.0000
Cvr-nrdataleyv 27350208

[ Print exit D
Opkraevning via Betalingsservice foretages typisk én gang om maneden og benavnes Total-Kreditor.

Det betyder, at de beboere, som ikke har tilmeldt sig betalingsservice, vil modtage et indbetalingskort, som
Nets udskriver og fremsender til de pageeldende beboere.

Nar udtraek foretages, dannes en fil — pbcdata — som skal gemmes i udbakken. Samtidig udskrives en liste, som
bgr afstemmes med budgetlisten. Nar alt stemmer, sendes filen til Nets.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.2 — Manedskgrsel Ejd/Lej/Beb

H & =
Standard |E_avoritler| Moduler | System |

= ' 0-Hovedmenu-Ejendom
£ 1-Ejendomme
] 2-Lejemal
£ 3-Behoere
4
= i §-Ejendomsadministration
£ 1-Ejendom
] 2-Lejemal
£ 3-Beboere
)\ 4-Bogfering Ejd/Lej/Beb
= & 5-Opkreevninger
m 1 - Opkreevninger
B & 2-Ménedskgrsel Ejd/Lej/Beb
£7 1 - Ménedskgrsel - danner poster i ejdkladde
£ 2- Gennemse poster i ejendomskladde
£ 3- Opdatering af poster i ejendomskladde
£ 4- Overigrsel af poster il finanskladde
£ 5- Opdatering af poster i finanskladde
& 3-Restancer/Rykkerkgrsel
.0 B-Reguleringer
! 7-@vrige funktioner
@ W 8- Udskrifter
' 9-Stamoplysninger
4\ 6-Betalinger
@ i 7-Dokumentintegration
8
& 9-Grundsystem

Menuvalg (0-9, eXit) D
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.2.1 — Manedskgrsel — danner poster i ejd.kladde

il

@ @ ? g /4 Lo Lo 0 ﬂ C\

Ménedskarsel - danner poster | ejdkladde Ejendom

Periode:
Ejendomskladde: ,4—|
Admin1-2-3: |
Ejendom: |uum-9999
Lejemél: |uou1-9999

I Il E]

Beboer: IU1—99

Lejeméalskategori: |000'999

Beboerkategori: (000-999
Transkoder: |000-933

Opkreevform: |U l Ig l
IV Huskedatoer {tryk [F1])

™ Testdobbelt bogfaring (tryk [F1])

V' Gamle opkreevninger slettes til og med den: 31122018 79

[V Dan poster alle lejemal?
IV Hensest §227

V¥ Henseet §187

V¥ Hensest §18b7

Print eXit D

Manedskgrslen foretages normalt i starten af den maned, hvori ydelserne forfalder og for alle ejendomme i én
k@rsel. Manedskgrslen danner grundlag for opdatering af aktuelle terminsydelser pa de enkelte beboere —
ligeledes beregnes hensattelse for ud- og indvendig vedligeholdelse.

Der foretages automatisk ind- og fraflytning af beboere og eventuelle reguleringer adderes til den aktuelle
ydelse.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.2.2 — Gennemse poster i ejendomskladde

2 postet | ejendomsk)

OFRDGG

(Menu: 3522 / Mid: BEB

Kladde i Poster denne kladde Saldo denne kisdde
4 | [Bettina Bang 58 191.104.?3i

Trakod  Tekst Belgb
108 3017 2 01022020 |10 Husleje 2082209
109 3017 |2 01022000 |20 AlCvarme 1.160.00
108 3018 |3 (01022020 |10 Husleje 820164
109 (3018 |3 |01.022000 |20 AlCvarme 675,00
109 (3019 0 (01022020 (912 Hensatlv: 8500 389,58
109 3019 |1 01022000 |10 Husleje 1016213
109 (3019 1 (01022020 |20 AlCvarme 450,00
109 3018 1 (01022020 |30 AlCvand 250,00
109 (3019 1 (01022020 |40 Aconto el 100,00
109 4015 2 (01022020 |10 Husleje 1853375
109 4015 2 (01022020 |10 Erhvervsleje tileeg 5500,00
109 4015 2 (01022020 |20 AlCvarme 550,00
109 (9019 1 (01022020 |10 Husleje 201626
109 |a018 1 (01022020 |20 AlCvarme 725,00
109 (9020 2 (01022020 |10 Husleje 318991
109 |a020 2 (01022020 |20 AlCvarme 875,00
109 (a1 1 (01022020 |10 Husleje 237739
109 (a1 1 (01022020 |20 AlCvarme 570,00

v
Eiendom __A/B Engen (01.201220) Lejemdl Beboer
0,00 0,00 0.00
| Indtast ejendomsnummer D

Posterne fra manedskgrslen placeres i den valgte ejendomskladde og kan derfor kontrolleres, fgr endelig
opdatering foretages.

10




Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.2.3 — Opdatering af poster i ejendomskladde

@O E @ 7z [s [ iz B 6 B Q=

Opdatering af poster i ejendomskladde

OPDATERING [1] |

I™ Simulering

Ejendomskladde: |4

Info tekst [OPdmeret af BEB
Datointerval: [00000000 | (33999933 | g

Bogferingsdato: |00.00.0000

[ Print eXit D

Her foretages den samlede opdatering af posteringer ud fra den valgte kladde.
Posterne kan udskrives i kladdeform inden den endelige opdatering — du skal blot szette hak i Simulering.

Ved opdatering dannes posteringerne pa den enkelte beboers kontoudtog og saldo herfor opdateres.

Opdatering af pestaringsr (OPDATERING ER FORETAGET!} Menu 5523.1 25.02.20 1007 Side 1
Med: BEB Kladde: 04 Karselsnr. 3 BEB

Ed Le Beb Teksti Tekst2 Dato Bt dato Tk Tekst Belab Moms Tilfinans  Postkio  Modpkts  Fin

[ 11




Vitec§Ejendom

Vitec Datamann A/S

5.5.2.4-2 — Overfgrsel af poster til finanskladde

@O F @ 2 b &

Crverfarsel af poster til finanskiadde

SHiste [1] OVF. TILFINANS [2] | SLET bundt(3] |

™ Simulering
I™ Detaljeret poster uden opsummering!

Finanskladde: (0

|

Medarbejder. [BEB

Ejendomskladde: |1

Kgrselsnummer:

I Side pr. ejendom

Bogfgringsdato: | 00.00.0000

Medarbejder |Kladde Kgrsel Poster Belgh |Finans Tid Fejl Info o)
BEB 1 1 6 -4.848.83 99

BEB 4 1 62 195.642,80/07.10.2019 |12.01.5712 |00

BEB 4 2 82 383.970,21/07.10.2019 | 13.33.5686 |00

BEB 4 3 58 191.104,73 00 Opdateret af: BEB

v

Print eXit D |

Her foretages den endelige posteringsforbindelse til finansregnskabet.

Poster opsummeres normalt pr. ejendom/lejemalskategori/transkode/dato. Du har dog mulighed for at veelge

'Detaljeret’, som betyder, at poster overfgres en til en — det vil sige helt ned pa beboerniveau.

Du skal bemaerke, at posterne opdeles i ‘bundter’.

Et bundt bestar af:

1 Medarbejder
2 Ejendomskladde
3 Kgrselsnummer

Ved fejl i poster til finans udskrives kun dem med fejl — men der sker ingen overfgrsel, fgr eventuelle fejl er

rettet.
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Vitec§Ejendom Vitec Datamann A/S

5.5.2.5 — Opdatering af poster i finanskladde

Opdatering af poster | finanskiadde (Menw: 5525 / Mid: BEB) b

@@EQZ&_B

COpdatering af poster | finanskladde Finans

Kladde Scanning emne Balance denne kladde
4 ] 35.000,00

Firma Dato Bilag Konto Bilagsteks Bilagstype Belgb Moms
109 01022020 6 2800 Ex udgif L] ' 662083 0 |
108 01022020 |6 |4250 Hensat v s -788 33|' |
108 01.02.2020 6 2520 Hensat IV '8 ?88,33| ]
109 01.02.2020 6 3320 Husleje 8 17402777, 0
109 01.02.2020 6 1100 Husleje 8 -174027.77, 0
109 01.02.2020 6 3320 AJCvarme 8 1887000/ 0
109 01.02.2020 6 4410 AJCvarme 8 -18.870,00) 0
109 01.02.2020 6 3320 AJCvand 8 1.75000) 0
109 01.02.2020 6 4420 AJCvand 8 -1.750,00/ 0
109 01.02.2020 6 3320 Aconto el 8 10000 0
109 01.02.2020 [ 4430 Aconto el 8 -100,000 0
109 01.02.2020 6 3320 Keslderleje 8 1.00000) 0
109 01.02.2020 6 1210 Keelderleje 8 -1.000,00/ 0
109 01.02.2020 6 4250 Hensat IV 8 -1.87917) 0
109 01.02.2020 6 2520 Hensat IV 8 187917 0
109 01.02.2020 6 3320 Boligafgift 8 411029, 0
109 01.02.2020 [ 1010 Boligafgift 8 -411029) 0
109 01.02.2020 6 3320 AJCvarme 8 73500 0
109 01.02.2020 [ 4410 AJCvarme 8 -735000 0
v
Bogferingsar I [Pev_'ode I [Blgfml af | Fiv[imvn | [!‘Mpe | Inkl. moms pa
Kontotype Konlonavn Saldo denne konto/sag Ej fradragsb. moms
= C 1 | | oog [ oag)
| Firmanummer - [F2]=oversigt - [0]=Hent bilag fra Scanning D

13




Vitec§Ejendom

Vitec

Datamann A/S

5.4.4-9 — Slet bundt

finanskiadde (Menu: 544 / Mid: BEB}

G - Overfor postertilf
@0 F @ z b

-

| Q=

Overlgr poster til finanskladde

Ejendom

Srfiste (1] | OVF. TILFINANS 2] SLET bundi(g] |

I Simulering

Medarbejder.
Ejendomskladde: I:I
Kegrselsnummer: I:I

I Side pr. ejendom

Medarbejder |Kladde| Kgrsel | Poster Belgh |Finans Tid Fejl Info A
BEB 1 1 6 -4.848.83 99
BEB 4 1 62 195.642,8007.10.2019 |12.01.5712 |00
BEB 4 2 82 383.970.21/07.10.2019 |13.33.5686 |00
BEB 4 3 58 191.104,73/25.02.2020 10.10.2332 |00 Opdateret af: BEB
v
| Print exit []

Husk at vaelge fane 9.

Her foretager du oprydning af faerdigbehandlede bundter. Oprydning sker for én linje ad gangen.

[




