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Betalingsmodulet er et modul, som er integreret til de enkelte bankers systemer til betaling af

regninger.

Dette materiale vil gennemga hvert enkelt program i modulet og kort opsummere, hvad det
bruges til, og hvilke felter, der skal udfyldes ved oprettelse.
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Stamoplysninger
Inden modulet kan anvendes, skal du oprette/rette linje 600 i program Medarbejder/System-

oplysninger (9.9.1.4) og her angive, hvor du gnsker bankfilerne afleveret. Samtidig skal du
kontrollere, at mappen findes i Stifinderen:

Eksempel:

X:\kreditor\

Medarbejderregisteret - 9.9.2.1

Her angives attestanttypen pa de medarbejdere, der skal attestere regninger.

q] - Medarbejdere (Menu: 9921 / Mid: BEE) x

@O F [d [z b [ b "B Q=

Medarbe|dera

Medarbejder
BEB
Login Skeam-stonelse
o i
tenu placering
I 1.0 1
Titel, Nawvn, Adresse O Feltvalg >
Sekretzr
Bettina Bang
lkke aftestant

F Formand

M MNaestformand

B Bestyrelsesmedlem
Privvat telefon 5] Direkigr

A Administrator
Lokal telefon

P Partner

i Vi YWicewaer
E-mail
|bet‘t|na.bang@vnecsoﬂ\nvare.dk @ Burige v
‘ [Entef]=Hent- [Tasf]=-Seg

Fritekst

| 450,nn|

Aftestant-type l:‘
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Firmaer-9.1.9.1

Du skal sgrge for, at samtlige firmaer, der skal kgre med Betalinger, er ajourfgrt for sa vidt angar
felterne ‘Bank reg.-konto’ og 'Betalinger’.

Desuden skal fanen Attestation udfyldes med attestationsregler (kun hvis der er regler pa
ejendommen med hensyn til godkendelse af Bestyrelsen, Direkt@r, administrator, vicevaert)

17 VitecSEjendom - Firmaer (Menu: 9191/ Mid: VG) >
—B [ e & & ] (- -
<>
©® ® 2 /4 o Le B ¢ B & =
Firmaer
Firma
— Seerlige konti — Evt mellermregning
Titel, Navn. Adresse Indgéende moms Udgdende moms F.onta [datter]
[s6010 | [s0z0 \
Framtidzvej Betalinger Arsafslutning toderselzkab
Mymgllenej 50 |?851D | |59999 \
Kaonta [moder]
2800 Lynghby G vitecsEjendom - Attestation X
Telefor-1, Telefon-2
Belobzgreenze Godkendelzesregel
Ernail Rogel 1: L 00 ADE
Regel 2: -999.995.999,99 ADE
Regel 3:
CWR-nr.
Regel 4:
13260215 ==
Regel &
Fl-Kreditar Regel &:
Fegel 7:
I:Sv. periode Regel 8:
Fegel 3:
— Regnskaber
Start maned.ar ‘ Aftestation, belgbsgreense (kreditbelgh) Sidste joumal
01.21 161
01.20 12.20 01.20-12.:20 1z 12 57 503 456
0119 1219 0 1
0118 1218 0
0maz 1217 0
Yig, Ret Opret, Slet slEtregnskab, Attestation, eit

Her angives regler og belgbsgraenser for attestation af regninger i Betalingsmodulet og i en
eventuel Portallgsning pa de enkelte firmaer.
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BelgbsgreenseGodkendelsesregel

-5.000 A
-25.000 2AFNB
-100.000 2AFN+B
-250.000 3+FB,3+FBA
-999.999.999 3+F+NB

Omstaende eksempel betyder:
-5.000 Administrator kan godkende regninger op til kr. 5.000 alene

-25.000 kraever attestation fra 2 personer - enten fra Bestyrelsen eller fra
Administrator eller kombinationer heraf

-100.000 kraever attestation fra 2 personer, hvoraf 1 SKAL vaere menigt
Bestyrelsesmedlem

-250.000 kraever fglgende attestation fra 3 personer ENTEN

den fgrste regel, hvor alle 3 skal veere fra Bestyrelsen og 1 SKAL vaere
Formand ELLER

den anden regel, hvor 1 SKAL veere Formand og de 2 andre skal veere
Bestyrelsesmedlemmer eller Administrator

-999.999.999 kraever attestation fra 3 personer fra Bestyrelsen, hvoraf 1 SKAL veere
Formand og 1 SKAL veere Nastformand.
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Kontoplan -9.1.9.2

| hvert firmas kontoplan skal der findes en statuskonto til skyldige omkostninger med type 60.

q: - Kontoplaner (Menu:

@OFE @ I &

{ Mid: BEB)

0

Konto Finans
Firma Reanskabsar
i
Navn Indv. periode
|Adrninistrati0nSselskabet | |12 |
Kontoplan
Kanto Gruppe 1 Gruppe 2
3510 550 551 Kassebeholdning 13.509,00
4000 600 600 Altiekapital -500.000.00
4020 600 602 Orwerfeirt overskud -1.271.828.71
4030 600 603 Udkrtte 1.260.000.00
4324 630 630 Kreditorer G0 -124817.72
4350 630 630 Skyldig BS plus 16.000,00
4400 640 640 Skyldig omkostninger -32.835.00
4410 640 641 Skyldig selskabsskat 155.223.00
4420 640 642 Skyldig A-skat 0.00
4430 640 642 Skyldig Akt-bidrag 0.00
4440 640 642 Skyldig ATP-bidrag -20.445.00
4450 640 B4z Skyldig teriepenge 0.00
4460 640 B4z Skyldig pensionshidrag 0.00
4470 640 642 Skyldig udbytte 0.oo
4500 650 650 Feriepengeforpligtigelse -1.116.312,83
4510 650 651 Udskudt skat 131.781.00
4600 660 660 Utdgdende moms -1.141.912,62
4601 GB0 [5151] Indg&ende moms 166.402.68
4602 660 660 Betalt moms 0.04
9944 999 999 Arsresultat -3.287.495,87
v

is, Linjer, Kopier, exit l:‘
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Banksystem-formater - 6.9.1

Indeholder de bankformater, betalingsmodulet kan handtere.

q: Banksystem-formater >

Format

Danske Bank (DBETS) 1

Mordea (Unitel)

BEC (Bankens Erhwervasystem)
Bankdata (Bl.a. Swdhank)
kS0 (Kasel Officebanking)

| - | 3| s | L

Ukendt banksystem

[Enter]=Hent - [Tast]=Sag
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Bank reg.nr./Formater - 6.9.2

Her vedligeholdes, hvilke bankregistreringsnumre, der hgrer til hvilke bankformater.

q] - Bank reg.nr. / Formater (Menu: 692 / Mid: BEB) X

@O Tl lz [ ls 2 B 0 B Q =

Bank red nt. / Formater kreditar

Bank req.nurmmer

|n44u | |n455 |

Format

|1 | |Danske Bank (DBTS) |
Filhavn

|kxp0rt |

Yis, et Opret, Nedlaeg, Gendan, exit l:‘




Kreditorer - 6.1

Betalinger - Vitec§Ejendom

q] - Kreditorer (Menu: 61 / Mid: BEB)

| [

©@O®E 4z

Kreditar
33637111 Betal req. kantonummmer

3183 | |poooto0z00
Titel, Mavn, Adiesse Telefan Betal gironummer

39537534
Datamann A/5 EBetalingsI L
Rosenkaeret 22 & E-mail advasser ]M|
infa@datamann.dk Betal kreditormummer
2860 Seohorg |
Udtog
Bogfart Af Farfald Eetalt A Faktura Fitma |Firmanawvn Kaonto Bilag Belehb | At
200512 M3 250512 |00.00.00 123456 12 AfB Frederik o010 2 -3.601,00
260612 M3 030712 |00.00.00 456739 111 AfB Korset a010 28 -2.150,00
03.0812 MM 09.08.12  |00.00.00 723108 111 AfB Karset a010 32 1553250
290812 |MN 26.09.12 |00.00.00 23123123 111 AJB Korset 8010 119 2.000,00
260912 |MN 26.09.72  |00.00.00 1232 111 AJB Korset 8010 34 4.000,00
1012 |BEB 311012 161213 |BEB |1 1 Firma 760 122 -10.000,00
011212 |BEB 121232 |00.00.00 212 111 A8 Korset 8010 46 -16.532,50
011212 |BEE  |08.04713  |00.00.00 235478965 111 AfB Korset 8010 37 -15.532,50
nizie M3 311017 |00.00.00 12235645 111 A Korset o010 1149 -550,00
N1212 M3 311017 |00.00.00 12345678 111 AfB Korset a010 118 -1.500,00
1212 |Ms 311017 |00.00.00 234578 111 AfB Karset a010 120 -550.00
3n1z1z2 |Ms 311017 |00.00.00 564578 111 AJB Korset 8010 121 550,00
021013 |BEE 151013  |00.00.00 5769413 12 AJB Frederik 8010 5721 -1.350,00
151013 |BEE 151013 |00.00.00 2ad 12 AJB Frederik 8010 LE64 -1.350,00
31217 |BEE 120137 |00.00.00 iz 1 Firma 760 18 -1.500,00
v

is, Pet, Opret, Slet Linjer, exXit l:‘

Programmet benyttes til oprettelse og ajourfgring af kreditorer.

Kreditornummeret bgr vaere kreditors CVR-nummer, da dette altid vil fremga af regningen, der
skal betales og bruges sammen med 3 parts produkter (Flatcom, Probo).
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Bogfgring —9.1.1.1

Selve bogfgringen af en regning til betaling foregar under Registrering/Opdatering:

Bogf@ring foregar under 9.1.1.1

Der skal bruger funktionen ABEN KLADDE -0 ENTER og T (tildelt mig)- alle regninger som findes
under den pagaeldende medarbejders mappe pa X: Faktura/MED vil fremkomme pa skaerm til
bogfaring:

% VitecsEjendom - Bogfering (Menu: 9111/ Mid: VG) x

ORCIERrYargr 2 B 9 B o =

Kladde Scanning emne Balance denne kladde
[0 | |vicle G | |
% VitecsEjendom - Bogfering (Menu: 8111/ Mid: VG)
Bogfgring
Medarbejder Antal I
| Ve ] [iole= G ]
— ted Email Emne Filnawn 1
— WG (Framedarbejder mappe megavin med 2blanke.pdf WE_-20230626-12 —
!
— I [
‘ Godkend (J/M) D | !
T T T T T T T T T |
| || | | | | [ ] '
Bogteringsar Periode Bogfart af Firmanavn Sagstype Inkl moms p&
Inder. &1/periode Feanskabsir Fontotype  Kontonavn Saldo denne konto/zag Ej fradragsb. moms
| | | 0.00) | 0.00)

Jeg bogf@rer VVS regning pa skyldige kreditorer som er en type 60 kontoen. Hvis kreditoren ikke
findes i forvejen der skal indtastes kreditorens CVR nr og bagefter kreditorens navn.

11
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% Vitec5Ejendom - Bogfering (Menu: 9111 / Mid: VG) s

@O®EH 42 Lsle B o B o =

Fladde Scanning emne Balance denne kladde

o | [violeta | VG 2023052612514870

ito

105 08.08.2023 7 0o043z9 W G0 241000 0

% ViteckEjendom - Kreditorfaktura *
Kraditor: (10012058 \ |Haugaard WVE

Faktura: |21444
Betalingsdata: |08.08.23
Kartart: (KK

Fiag.+kontanr.: (4444

Tekst: [Haugaard WS 21444

Belabsmodtagers kantonummer

Bogfaringsar Periode Bogfart af Firmanavn Sagstype Ingen moms
23 NE | | |  [#B Godthdbsbo
Indev. &r/periode Fegnskabsar Kontolype  Kontonavn Saldo denne konto/sag Ej fradragsb. moms
[2 ] [oiorenea-31122023 | | | o] | 0.00]
‘ Belab - [Enter] modposterer det aktuelle balancebelab l:‘
“[J Vvitecstjendom - Bogfenng (Menw: F1 11/ Mid: Vi) ras
\I Gy rhg
e 2 B 0 =

B

@O 42z g

Fladde Scanning emne Balance denne kladde

|1 0 | ‘Vloleta E |

Firma. Diato Bilag Konto Bi kst 1 Belgh | Moms | B
105 06.08.2023 7 0004329 Haugaard ¥W5 21444 (i1} -2410000 0 o
105 06.08.2023 37 0002030 Haugaard vW5 21444 1 2410000 0

Hvis man trykke pa ENTER i naeste linje, der kommer en gul linje som hjaelper brugeren at kopiere
mest af informationen. Linjen skal kun udfyldes med udgifts kontoen som kan s@ges under F2 .

12
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Safremt den kreditor, du indtaster via kreditornummeret, ikke findes, bliver den oprettet i
forbindelse med registreringen og kan derefter ajourfgres under Kreditorer (6.1).

Funktionen Opdater kladde bruges ved at bogf@re vores regninger og der kommer en

bogfgringsjournal.

Bogferingsjournal Firma: 105 Journal: 23-00025 Menu 9111-2 08.08.2023 13:17 Side 1

Vitec test Navn: VG

Ar Dato Per Bilag Konto Tekst Type Debet Kredit Moms  Momsbeleb

23 08.08.23 08 37 4329 Haugaard VVS 21444 60 0,00 2.410,00 VG

23 08.08.23 08 37 2030 Haugaard VVS 21444 01 2.410,00 0,00 VG
| alt dette firma 2.410,00 2.410,00 0,00

13
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Safremt der er attestationsregler, der skal overholdes, vil nedenstaende skaeermbillede komme
frem, dog ikke hvis man anvender Flatcom/Probo hvor attestation er foretaget.

VitecsEjendom

Aftestant opsaetning

Belab Godkendelses-regel
-13.500,00 1IADE

Hvem HAR allerede godkendt

Email felgende web-brugeres

, Administrator

D Direkter
Viocleta Guran, wvioleta.guran@vitecsoftware.com
E Ejer
I Inspekter
Carsten Nielsen, carsten.nielsen@vitecsocftware.com

Franz D@lgérd, fdn@datamann.dk

Veaelg, Udfer

Safremt regningen allerede er helt eller delvist godkendt, vaelges hvem der har godkendt.

Hvis der mangler godkendelse, vaelges, hvilke web-brugere, der skal sendes eMail til med henblik
pa attestation:

14
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Betalingskontrol - 6.2

Fer vi laver Betaling skal kgres funktionen Udtraek. Funktionen danner en oversigt over fakturaer
som ligger til betaling frem til den angivne betalingsdato.

% ViteckEjendom - Betalingskontrol (Menu: 82 / Mid: VG)

©@®E dls s e B o

Betalingskontral

Firma: |1 - [99993

Kreditar: - 3545458454
Bank reg.nr: (0 - [9999
Betalingsdato: |08.08.2023

Forfald Creditor akiura Bogtart

Tote

Udtreak, Attestér, Yenter, Betal, Linier, exit

15
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% Vitec§Ejendom - Betalingskontrol (Menu: 62 / Mid: VG)

@ O®E 4 2 s e Z B 0 B & =

Betalingskontrol

Firrna: |105 - 105
Kreditar: - |AA55555558
Bank regnr: |0 - 3939
Betalingsdata: |08.08.2023

Firma  Firmanawn Farfald Kreditor Faktura Bogfart Af Kaonto Bilag

105 4/B Godthabsho 08.08.2023 10012058 21444 08.08.2023 WG 4329 37 -2.410.00

Total pt: -2.410,00

Udtraek, Attester, Wenter, Betal, Linier, eXit IE

Efter jeg har dannet udtreek og der kommer en eller flere regninger naeste skridt er at betale og
vi ggr det under funktionen BETAL.

Funktionen Attester- benyttes hvis der er attestationsregler pa firmaoplysning. Det kan ikke
betales en faktura som ikke er attesteret i systemet.

Funktion Attestér giver fglgende skarmbillede:
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O - Attestér betalinger g
D har attestanttypen: | | ‘Ikke aftestant

Betalinger

Firma | Firm 0t Forfald Kreditar Faktura Belgh
Ja |208 AfB Senderstrandhus 15.01.2018 205 3 [ a7 -33.230,00
Jao (203 AJB Aurikelgérden 15.01.2018 203 3310 =] 44 -21.500,00
Jao|202 AfB Ledas Hawve 15.01.2018 20z 3309 S 282 -531.00
Ja 201 A¢B Thors- og Baldersparken 10.01.20148 2m 3308 [ [ali] -554,00
Jao 112 AJB Frederik 13.01.2014 1 219 EEE |73 -532.,50
Mej (112 AJB Frederik 28.11.2013 1 113 EEE |&O -12.426,00
Mej (112 AJB Fredearik 28.11.2013 1 1 EEE |49 -12.426,00
Mej (112 AJB Frederik 2511.2013 1 13 EEE |47 -15.53250
Mej (112 AfB Frederik 2511.2013 1 122 EEE |4B -16.532 .50
Mej (112 AJB Frederik 2011.2013 2 2 BEE |42 -11.774.91
Mej (112 AfB Frederik 19.11.2013 1 1234 BEE |37 -11.774.9
Ja 112 AYB Frederik 19.11.2013 1 12 BEE |41 -1.194,75
Mej (112 AJB Frederik 18.11.2013 1 123 EEE |3 -1.194,75
Jao 112 AJB Frederik 18.11.2013 1 12 EEE |3k -B27.75
Ja 112 AJB Frederik 15102013 39697111 E769413 BEE |71 -1.350,00
Ja (112 AfB Frederik 1502013 39697111 Zad BEE |bEB4 -1.350,00
Altestahons regel
Altesterat af
Attestér betaling? (J/M) D

Her ses tydeligt, hvilke regninger, der mangler at blive attesteret.

Funktion Vent benyttes til at seette betaling af en regning 'pa hold’, indtil fluebenet fjernes igen,
modsat funktion Gem, der kun gemmer regningen i det aktuelle udtraek.

% %k %k

Under Udtraek findes fglgende delfunktioner:

Naeste Bladrer til naeste side
Forrige Bladrer til forrige side
Gem Safremt én eller flere regninger i udtraekket ikke gnskes betalt p.t., kan

delfunktion ‘Gem’ med fordel anvendes. De gemte regninger vil sa komme
med naeste gang, der vaelges Udtraek — modsat funktion Vent, hvor
fluebenet skal fjernes igen, for regningen igen vil fremkomme i udtraekket.

Slet Sletter betalingen fra udtraekket




Betal+opdater

Betalinger - Vitec§Ejendom
Danner filer til bankerne samt bogfgring heraf.

Der bliver dannet fglgende filer:

Nordea kxport.utf
DanskeBank kxport.dbt
BEC kxport.erh
Bankdata kxport.sob
KSO kxport.kso

Nar funktion 'Betal+opdater’ gennemfgres, skal filerne indlaeses i de
respektive banksystemer, inden nyt udtraek foretages, da filerne i modsat
fald vil blive overskrevet.

Vi anbefaler, at listen Skyldige betalinger udskrives, inden funktion
Betal+opdater vaelges, saledes at det kan checkes, at alt er, som det skal
vaere.

18
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| dette eksempel er firma 1 som betaler alle regninger pa ejendommene i vores portefglje.

q: - Betalingsk

ontrol (Menu: 62 / Mid: BEB)

X

L s BQ=

Kred

Ban
Betali

1 #
1 #

111 L

1 4
1 L
1 4

12 4
12 4
112 4
12 4

q: - Betal/Opdatér

Betalingsfirma

‘1 | |F|rma |

Betalingskonto

\3340 | |

Bank reg.-kontonummer

3572 | [22446686 B845.00
150,00
¥ Eksteme filer B32.60
.aoo,an
¥ Overfartil finans 00000
™ Bogfer dags data 500,00
Kladde .300.00
000,00
™ Sideskitt pr. firma g
.400.00

kladde i Finans [1-40] - [F2]=oversigt

itar

Total pt: 23137.50

Udtreek, Attestér. Betal, exit

Betalingsfirma

Betalingskonto

Bank reg/kto

Eksterne fil

er

Nummeret pa det firma, hvor den falles betalingskonto findes.
Benyttes kun, safremt oplysningerne ikke er udfyldt for hvert enkelt
firma.

Finanskonto, hvorfra betalingerne skal foretages. Traeder kun i kraft,
safremt der ikke er angivet en betalingskonto for hvert enkelt firma.

Registrerings- og kontonummer for fallesbetalingerne. Traeder kun i
kraft, safremt disse oplysninger ikke er udfyldt for hvert enkelt
firma.

Svares der her Nej, bliver der ikke dannet filer til bankerne.

19



Overfor til finans

Bogfer dags dato
Kladde

Sideskift pr. firma

Betalinger - Vitec§Ejendom

Svares der her Nej, bliver ingen posteringer overfgrt til Finans.
Posteringerne bliver liggende, til der foretages funktion
Betal+opdatér med Ja til overfgrsel til Finans.

Svares der her Ja, vil fremtidige posteringer blive bogfgrt med d.d.
Nummeret pa den finanskladde, posteringerne overfgres til.

Angiv, om der gnskes sideskift pr. firma

20



Likviditetsprognose - 6.3

q: - Likviditetsprognose (Menuw: 63 / Mid: BEB)

Betalinger - Vitec§Ejendom

® T lq

7 s

e

@

Firma: {111 - e A/B Korset
Betal firma: |2 Administrationsselskabet
Betal. konto: (3440 Mykredit 731543138
Til date: |12.0819

Firma |Konto Data Tekst Dags dato Belgh Saldo
2 3440 120819 Saldo dags dato 4.596.706,30 0,00 4.596.706,30
m 3320 12.08.19 Saldo dags dato 51.808.59 -34.570,50 27.238.09
12 3440 120819 Saldo dags dato 25571740 -H9E.773EY 168.943.83
“is, Linjer, exit

Programmet viser forventede bevaegelser pa de valgte betalingskonti.

* %k %k

21



