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VITECSEJENDOM

Logon-billedet:
|

SYSTEM INFORMATION

Version 300

ThinClient Ja

Operafivsystem: Unix

Datasest fustwedsjwedod mscicustomericus-17

System log 1
Datalog 0
Funk lag 0

Licens: 00.0000.00
Opdateret 00.00.0000 G VitecSEjendom - Lagin X

Database version: 3 Logpé

Standard basis:  ___

W ANZA  viecstjendom®
/A\\\‘//. sWopua[3§33}IA J

OPSTART OG ADGANG TIL VITEC

Adgang til Vitec sker ved at “klikke” pa ikonen pa skrivebordet med betegnelsen Vitec§Ejendom v.9.

Hvis du bliver mgdt af en r@d boks med en licensafvisning, er antallet af brugere pa det maksimum, som
licensen tillader. Kontakt da din systemansvarlige for at fa undersggt, om det er korrekt eller skyldes
fejlagtig nedlukning fra andre brugere.

Hvis du bliver mgdt af en rgd boks, som siger:

Licens-styring

Er du logget pa i forvejen?
Dato. 24.08.99
Tidzpunkt. 13:55

Korrekt (J/N): [N}
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Kan det betyde én af to ting:

- enten at du gnsker at starte systemet op to gange eller
- atdeteren fejl, fordi du har forladt systemet forkert.

| det fgrste tilfeelde svarer du Ja, i det andet svarer du - som foresldet - Nej. Er du pa nogen made i tvivl,
svarer du Nej!

[m]
X

B Vitecsendom - WeDo & Partnre (v8.0 Licens: 00000000 Login: beb -

ViteckEjendom - Menuoversigt

B 4=

B 0 - Hoedmenu - Ejendom
E 1-Ejendamme
[ 2- Lejemal
E 3-Bebaere
4
[ 5-Ejendomsadministration
L 6-Betalinger
1 7-Dokumentintegration
8

W 9-Grundsystem

Menuvalg (0-, ety ]

BNV wopuazsoun |

AFSLUTNING OG UDGANG FRA VITEC

Nar du vil afslutte Vitec, klikker du pa krydset i gverste hgjre hjgrne (eller trykker ‘X’ i Menuvalg),
hvorefter Vitec lukker ned og de igangvaerende licenser frigives.
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ZANDRING AF KODEORD

Dette sker typisk ved, at du kontakter din superbruger (alternativt Vitec Datamann A/S support).
Brugernavnet/Login er fastlagt af Vitec Datamann A/S.

Menu: System, 3.3 og fanen Bruger. Indtast medarbejder-ID og veelg "K” for nyt Kodeord.

q: Vitec§Ejendom - Sikkerhed (Menu: _SY533 / Mid: FD)

@0 F @ 1 Lo Ls ubB 95 BQ=

2thed

sstem | Gruppe BRUGER |M0dul | Erograml

Medarbejder
ADM Adgangsniveau
Login |9 | |Leverandﬁr | [” Speermet
|WEdD:2 Attestant-type Spaenet/bnet af
Titel, Mavn | | |Ikke attestant
Kodeord dato Dato Klokkeslst
Wedo? | | |
Grupper

toduler og programmer

kodul

iz, Fiet, Opret, Slet, nyt Kodeord, Linjer grupper, linjer mod/prg, exit D
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SKZARMBILLEDETS ST@RRELSE

Vitec vil automatisk foresla den optimale skeermstgrrelse af Vitec§Ejendom ud fra skaermens indstillinger.
Dette kan andres op/ned af superbruger i systemopsatningen af Vitec§Ejendom.

0 = Standard, finder automatisk den st@grst mulige skaermstgrrelse.
1 = Lille billede

2 = Mellem billede

3 = Stort billede

Vi henter skriftstgrrelser fra Windows opsaetning, derfor kan det vaere et problem hvis der andres pa
skriftstgrrelse. Derfor kan “vores” fonte ikke veere i felter/vinduerne.

Menu: 9.9.2.1:

I VitecEjendom - Medarbejdere (Menu: 9921 / Mid: BEE) *

@ ®F a2 ls le b o B Q=

Standard, gru

tedarbejder

BEB

Login Skeem-stanelze

|beb I} |Standard |
tenu placering

Titel, Mavn, Adresse |V | |\"ienStre side |

Sekretzer

Bettina Bang Altestant-type

| | |Ikke attestant |
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MENUSYSTEMETS OPBYGNING OG BETJENING

Adgang til Vitecs funktioner sker gennem et menusystem opbygget efter ensartede og logiske
betjeningsregler. | enhver menu kan du vaelge mellem indtil ni punkter via tallene 1-9. Valget sker
umiddelbart og indtastningen skal ikke afsluttes med [Enter]. De punkter, som har et + til venstre for "~
med ledetekst, leder videre til en underliggende menu. | menuer kan anvendes fglgende betjening:

1-9 Giver adgang til det program eller den undermenu, som ledeteksten ud for tallet angiver.
Esc Gar et menuvalg bagud efter princippet - samme vej ud som du gik ind.
0 (nul) Lukker alle menuer og returnerer til Hovedmenuen.

PROGRAMMERS OPBYGNING OG BETJENING

Alle programbilleder er opbygget efter en ensartet skabelon og med samme regler for funktionsvalg. Der
kan skelnes mellem to typer af programmer:

e Programmer - stamkort og k@rselsprogrammer (lister), hvor funktionsvalg sker ved at taste det store
bogstav eller tal, der star forneden i skeermbilledet eller faneopdelt information, som vaelges foroven
med mus eller tastetryk. Disse typer har altid en GODKEND.

e Registreringsprogrammer, hvor oplysninger er repraesenteret linjevis (som et regneark), f.eks.
posteringer, journaler eller lignende. Her sker funktionsvalget ved hgjreklik i en tilfeeldig linje. De
mulige funktioner fremkommer efter hgjreklik. Bemaerk i disse ark, er der IKKE er nogen godkend. Hvis
en linje er , er linjen IKKE gemt. Huvis linjen er BLA, er alle kolonner i linjen gemt. Dog ved SLET af
linje, markeres linjen R@D og en godkendboks kommer op pa skaermen til endelig accept af sletning.
Hvis du utilsigtet kommer til at 2endre data i en kolonne, sa tryk pa [Esc]-tasten, mens du er i
pageeldende felt, sa retableres oprindelig data i feltet. Har du allerede forladt feltet pa anden vis, er
data @ndret! Rettelse af et felt, ggres ved at dobbelt-klikke i feltet eller hoppe ind i feltet med mus
eller trykke pa =~ (tilde).
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PROGRAMMER STAMKORT

Beboerstamkort:
q: VitechEjendom - Beboere (Menu: 53/ Mid: FD) X
L [ = = : “ ®) e
©@O®E d 2 s Ls B @ B & =
=] e Ejendom
r
Ejendom | Lejem&l BEBOER |Yde|ser[1_] | Andre ydelser[g]l Ejer,-"Opkr,"EAN[ﬁ]l Rykker[ﬂ]l Forudbet-’SaIdi[ﬁ]l Hand\er[ﬁ]l Beboerlén[}]l Integration[ﬁ]l Journaler[g]l (
Beboer Alternativ negle Lej Beboer kategor Adm. 1 Adm. 2 Adm. 3 Status r
\111 | \wuz | \3 | |u1111u|12|]3 | 20 | 2I]|Ande| bolig \ | | | | | |1 |Buende | b
Ejendom navn 1 Motat Mokt titel [
\NB Korsgade 46-48 m . | 1 \ | | | (
Mavn 1, Mavn 2, Adresse ehail 1, ebdail 2 Oprettet d. af Fettet d. af "
|| | 7012018 || | :
Peter Fafaslsen
Korsgade 48, st th. Telefor 1, Telefon 2 Evt. rolle I Opkrzev.adr. ¥ Pykkes ¥ Gebyr E
| | Sidst rykket Rykkerbrew Hengtand tl d Lin -
9000 Aalbarg \ | | n| | | |n | r
Indflytning Opstart Terminer Start Forfald Rettidig Frie tekster
01052008 | [01.052008 | I Mdker. 1. termin B i i || |
Fraflutning Frigarelze Opkr. T.0.M Opkravningzfarm Betalingzfarm
\ | | | [o1.012009 | 3|Mets/PBS fiotaly | [ 0]Ukendt |
K.ontoudtog
Dato s o Husk Opgaver
01.05.2008 |01.05.2008 (500 |Opr.indskud B-1002-03 9.750.00 12.6821.87 |4 Jeto
01.05.2008 |01.05.2008 |501 |Andelsvesrdiforgg.B-1002-03 126.750,00 139.571.87
01.05.2008 |01.05.2008 (501 |Andelsveerdiforgg.B-1002-03 -11.500.00 128.071.87 |
01.05.2008 |01.05.2008 (501 |Andelsveerdiforgg.B-1002-03 -46.525.00 79.546.87 |
01.05.2008 |01.05.2008 (525 |Handelsomk. B-1002-03 3.500,00 43.046,87
07.05.2008 |07.05.2008 |949 |Checkindbetalt B-1002-03 -83.046.87 0,00 |—
01.06.2008 |01.06.2008 |10 Boligafgift  B-1002-03 2.821.87 2.821.87
01.06.2008 |01.06.2008 |20 ASCWarme B-1002-03 150,00 2.971.67 Saldo 1, Sada? Salda 3. Saldo sidie
01.06.2008 |01.06.2008 |30  |Afcwand B-1002-03 100,00 3.071.87 5.143.74 0,00
01.07.2008 |01.07.2008 |10 Boligafgift  B-1002-03 2.821.87 5.893.74 0.00 0.00
01.07.2008 |01.07.2008 |20 AJCYWarme B-1002-03 150,00 6.043,74 (7 Saldo
01072008 |01.07.2008 |30 |Ajowvand  B-1002-03 100,00 5.143,74 6.143.74

is, Ret Opret, Slet, skift opslag ?. nyt Dokument, ny Mail, +nzeste boende, Horrige boende, exit

I
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LINJEPROGRAMMER REGISTRERING

Beboerydelser:

'qj Vitec§Ejendom - Beboere (Menu: 33 / Mid: FD) X

i@ @® F [a [z s o B 9 B Q=

Behoere Ejendom

Ejendom | Lejem! | Beboer | vdelser1] ANDRE YDELSER[Z] |Ejer,a’0p|<r,-"EAN[§]| Rykker[4] | Forudb/Saldifs] | Handler[] | Beboerlan[z] | Integration[g] | Joumal[g] |

Beboer Alternativ negle Lej Beboer K.ategon Adm. 1 Adm. 2 Adm. 3 Statuz
11 |[ro04 | ] | [p111100401 | [Andel bolig | [EC || || | [1 [Boende |
Ejendaom navn Telefan 1 Teleton 2 Matat Titel
|NEI Karsgade 46-48 m fl | | | | | | | | |
Mavn 1, Mavn 2 eMail 1, eMail 2 Oprettet d. af Rettet d. af
Lovise Nergaard | | | | |1?.n1.2n19 | | |
artin Struzinski
“rdelser, andre
Til Dato Termin

01.05.2004 01.05.2004 1 101082004 |12 Fegl. boligafgift 67,45
01.04.2005 01.04.2005 12 101042005 |23 Efterbet Varme 132,34
01.04.2005 01.04.2005 12 1.01.04.2005 |33 Efterbetaling Yand 116396
01.04.2006 01.04.2006 12 101042006 |21 Tilbagehetwvarme -939.47
01.04.2006 01.04.2006 12 101042006 |33 Efterbetaling Yand 1.472.60
01122006 01.12.2006 12 101122006 |23 Efterbet. Warme 248,71

! 01.12.2006 01.12.2006 12 101122006 |33 Efterbetaling Yand 1.222.31
01.03.2019 01.03.2019 12 1 10 Ekstra boligafgifft 200,00
01.04.2019 01.04.2019 12 1 92 Ekstra nggle

i | Belab (-ertilbagehetaling) D

Hgjreklik i en linje for at se valgmuligheder, eksempelvis Opret linje, Slet linje. Husk eventuelt
genvejstasterne Alt-O (opret) og Alt-S (slet).

Dobbelklik i en linje kan i nogle linjeprogrammer betyde Opret/Ret/Vis, som betyder, at der kommer en
separat boks op pa skeermen. Eksempler herpa: “Husk Opgaver” og “Reguleringer pa lejemal”.
Dobbeltklikker du pa i en linje, der ikke har nogen "boks”, sa markers feltes indhold — klar til redigering.

Bemaerk, at du skal ud af et linjeprogram, fgr du kan aktivere gvrige faner — dette ggr du ved at trykke
[Esc] eller klikke med musen i den lille funktionsboks nederst til hgjre.
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TASTER TIL REDIGERING OG BLADRING

Overalt i Vitec er fglgende taster aktive i enten funktionsvalg eller feltindtastning:

Page Down
Page Up

+ (plus)

- (minus)

~ (tilde)

End
Home

Delete

Backspace

Tab el. Enter

ShiftTab el. Pil op

Shift-F10
Ctrl+c
Ctrl+v
Alt+s
Alt+o

Hgjreklik

Bladrer en side frem i den viste information
Bladrer en side tilbage
Bladrer frem alt efter, hvilken fane du star pa.

(eks: naeste aktive beboer, naeste beboer i restance)

Er der ikke nogen specialbladring pa fanen, har tasten samme betydning som Page
Down.

Bladrer tilbage (det modsatte af + tasten)

Hopper ind i selve feltet, denne tast er typisk placeret lige til hgjre for A. Anvend-es
til at redigere i en bestemt celle i (oversigts-/registreringsprogrammer) — alternativt
skal du bruge mus.

Hopper indenfor et felt til den sidst skrevne position i feltet
Hopper til fgrste position i et felt

Sletter tegnet til hgjre for cursoren, og rykker den efterstillede tekst mod venstre
indenfor et felt

Sletter tegnet til venstre for cursoren og rykker den efterstillede tekst mod venstre
indenfor et felt

Hopper et felt frem

Hopper et felt tilbage (Pil op i funktionsvalg hopper op i fgrste felt pa skaermen —
eksempevis bolignummer).

Hogjreklik

Kopierer (det markerede) — kan kun bruges i funktion Ret eller Opret
Seetter ind (i det felt du star i) — kan kun bruges i funktion Ret eller Opret
Sletter linje i ark (linjeprogrammer) — der kommer altid en godkendboks.
Opretter en ny linje i ark (linjeprogrammer).

Giver mulighed for én eller flere af fglgende funktioner i linjeprogrammer:

opret linje
slet linje
vis udtog
spg

10



vis bilag

vis bilagsposter
lav modpost
vis attestation
gem til senere
slet

vis
medarb.orden
datoorden
programorden
print

dan PDF
regneark

v9 Intro - Vitec§Ejendom
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FUNKTIONSTASTER

| Vitec anvendes funktionstasterne til tvaergdende funktioner overalt i programmer og menuer. |
skaermbilledet vises desuden en vaerktgjslinje med knapper, der kan klikkes pa med musen. Safremt
funktionen er inaktiv pa det aktuelle sted i Vitec, vil knappen veaere gratonet, og knappens betegnelse vil
ikke blive vist.

Tasterne rummer fglgende funktioner:

T] F1 - Hjalp Abner brugervejledningen til Vitec pa den side, som svarer til den/det

= aktuelle programfunktion eller -felt. Manualen betjenes efter samme
retningslinjer som alle andre programmer. Du kan saledes bladre frem
og tilbage efter den information, du gnsker. Desuden kan du tilknytte
egne notater til brugervejledningen. Dette ggres via [F6].
Brugervejledningen - eller dele heraf — kan udskrives via Ctrl+p.

A F2 - Oversigt Viser en oversigt, hvis en sadan er aktuel pa det pagaeldende sted. Det
— kunne veaere en funktionsoversigt, en ejendomsoversigt, en
beboeroversigt o.s.v. - kort sagt en relevant oversigt til det aktuelle

felt.
F3 — Hovedmenu Skifter til Hovedmenuen, uden at lukke abne vinduer.
FH F4 - Sggning Giver adgang til Vitecs specialprogram til fritekstsggning efter enhver
% form for navne- og adresseinformation, bilag og belgb m.v. i Vitec.

Vitec rummer ingen definerede spgenggler - al sggning sker via denne
funktionstast.

F5 — Skift Vinduer Skifter mellem de dbne vinduer i Vitec.

F6 — Notat Notater kan bruges i sammenhang med Ejendomme, Lejemal,
Beboere - ja kort sagt en hvilken som helst information i Vitec. Det er

en staerk funktion til at fastholde vigtig information i form af tekst i
tilknytning til et eller andet i systemet.

I I F8 — Adresser Vitecs centrale adressekartotek kan via denne tast integreres med alle
gvrige oplysninger i systemet.

“ F9 - Log Abner loggen over foretagne sendringer det sted, du star.

ﬁ F11 - Tilknytninger Her kan tilknyttes emner, objekter, dokumenter m.v. til en
eksisterende reference i Vitec, sa som lejekontrakter, billeder,
tegninger m.v.

12



F12 — Printarkiv

Ctrl+p — Print

v9 Intro - Vitec§Ejendom

Abner printarkivet og viser en oversigt over dine udskrifter

Du kan maksimalt “abne” to funktionstaster samtidig, og du kan ikke
“abne” den samme funktion to gange.

Der abnes en oversigt med de relevante udskrifter pa det sted, hvor du
star i Vitec. Safremt du gnsker en anden udskrift end det, der
umiddelbart foreslas, trykkes PgUp/PgDn, hvorefter en fuldsteendig
oversigt vises

13
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SOGNING OG OPSLAG EFTER SOGNING

Via funktionstasten F4 - Sggning kan du fremfinde information, hvor du ikke kender nummeret,
eksempelvis Ejendoms-, Lejemals- eller Beboernumre, bilag, posteringer m.v. Efter valg af [F4] sker
sggning ved at taste det begreb - typisk et navn eller en adresse - i det vindue, som funktionstasten dbner:

% - SEgning *
Begreb ¥ MNawne Arkiv
| | ™ Adresser * Nej, ikke arkiv-oplysninger
. P . .
Sog | Nulsiil | ™ Matrikel/Sogn o.a. Ja, ogsd arkiv-oplysninger
" Bilag/Paosteringer " Kun arkiv-oplysninger

Miveau (0] Antal [ 0]

-

L1

a4

Tastdet begreb, du vl sgge efter (Nawn/Adr) D

Nar sggningen er gennemfgrt, lukkes indtastningsvinduet og en oversigt over det fremfundne vises.
@verst i skeermbilledet fremgar, hvilket niveau, hvor mange og hvilken side du aktuelt er pa i oversigt-en. |
bunden af billedet vises supplerende information til den aktuelle linje, du star pa i oversigten. Hver linje er
identificeret ved sin entydige reference efterfulgt af sa meget tekst/navn/adresse, som pladsen tillader.

14
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Det er muligt at ggre fglgende:

e Har du fundet den gnskede beboer, trykker du blot [Enter] ud for den aktuelle linje. Herefter vises
beboerstamkortet. Bemaerk, at [F4] oversigten stadig ligger bag ved og skal lukkes med [Esc]-tasten.
Hvis du gnsker at sgge videre i sggeudtraekket, taster du [Enter] — gnsker du at s@ge pa noget andet,
vaelger du Nulstil.

e Hvis udtraekket er pa flere sider, kan du sgge videre i de fremfundne emner fra den fgrste sggning. Her
veelger du funktionen Sgg videre og indtaster et yderligere sggeord. Det er muligt at s@ge videre i indtil
9 niveauer.

e Du kan taste funktionen Ny sggning for at annullere det fremfundne og foretage en ny sggning

Jo mere du taster som begreb, jo mere praecis bliver sggningen, men samtidig stiger chancen for fejl
tilsvarende. Sa vores anbefaling er, at du indtaster korte tekster og sa bruger S@g videre.

Ved s@gning skelnes der som standard ikke mellem store og sma bogstaver, men der er forskel pa
Christina og Kristina.

Eksempel pa spgning efter Christina Hansen (du ved ikke om det er med ”Ch” eller "K”):

Indtast “ristina” og tryk [Enter], tryk S@g videre, indtast “hansen” og tryk [Enter].
Indtaster du ”.” punktum repraesenterer det alle bogstaver/tal i den angivne position.
Eksempel pa sggning efter Petersen eller Pedersen:

Indtast: pe.ersen og [Enter], sa spges der efter begge stavemader.

15
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REFERENCERS ANVENDELSE OG BETYDNING

| hele Vitec anvendes et begreb - kaldet referencer - til entydig identifikation og integration af
information. Alle referencer er opbygget med tre bogstaver som identifikation og en efterfglgende nggle,
der varierer alt efter arten af referencen. Der kan forekomme fglgende referencer:

KLI-123456

SAG-123456-1234

MED-XXX

ADR-X-1234-123

FIR-12345

KTO-12345-1234567

EJD-1234

LEJ-1234-1234

BEB-1234-1234-12

DEB-1234567890

KRE-1234567890

FAK-12345-1234567

HLP-XXX123

Klient (klientnummer)

Sag (klient- og sagsnummer)

Medarbejder (initialer)

Adresseoplysning (type, post- og adressenummer)
Firma (firmanummer)

Konto (firma- og kontonummer)

Ejendom (ejendomsnummer)

Lejemal (ejendoms- og lejemalsnummer)

Beboer (ejendoms-, lejemals- og beboernummer)
Debitor (debitornummer)

Kreditor (kreditornummer)

Faktura (firma- og fakturanummer)

Hjeelp/Program (modul- og programnummer)

Nar du indtaster en reference, behgver du ikke at skrive med store bogstaver, ligesom bindestreg-erne
kan erstattes med mellemrum og foranstillede nuller kan udelades. Hvis referencen er korrekt, rettes den
automatisk til, ellers gives en fejlbesked.

16
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UDSKRIFTER FRA/TIL VALG

G WeDosEjendom - Beboerliste generalforsamling/e-mails (Menu: 5832 / Mid: FDN) X

ONCRER v aryr

Beboetrliste gener; amling/e-mails Ejendom

GF-LIZTE[1] | GF-liste-lrmkat]2] | E-rnailadr.[3] | Flyt nawvn opfnec[4] I Dan regneark CSV[E]I YWEB-email[6] | Adresser csv(7] I Netsoplysinger[] |

Administrator 123 | | || [E]
Ejendom |D | ‘D |
Lejemal |D | ‘9999 |
Behoer |D | ‘99 |

Lejemalskategari |DDU‘999 |

Beboerkategari |UUU-999 |

AvecljAsnit |0 | [s399995 | [ ]

Anvendelse |U | ‘EIEI |
Reguleringsnr |U | ‘99 | ‘ DD.DD| EI E IEI
Omkestn 12y [0 ]

vedigniy 0|

Behoerstatus |D | ‘99 |
Specialstatus |D | ‘999 |
Betalingsform |D | ‘9 |
Opkrasvningsform |D | ‘9 |
Ing-ffraflyt |nn.nu.unnu |\99.99.9999 | 0.0

Fitekode: [0 |

Bemeerkninger. |UUW-UU2

Emailofe 0|

™ Kun opkreevningsadresse

™ Side pr. ejendaom ¥ Kun aktive ejendomme

Ewt keedenawvn |

Frint, exit D

Bemaerk "Menu: 5832-1" pa listen, som viser menustien du skal trykke fra hovedmenuen. Det sidste tal
(1) betyder, hvilken funktion/fane der er valgt.
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Z) FDN-20190204-08512171.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Filer Rediger Vis Vindue Hjzlp

v9 Intro - Vitec§Ejendom

Startside Veerktgjer FDN-20190204-09... *
B ® 8 8 @ 1 = A MO E w- B B 2
GF-liste(1) Menu 5832-1 04.02.19 09:51 Side 1
FDN
Ejd Lej Beb Adresse Indfiyt Fraflyt Areal Andel Grundlag Saldod.d. Opkrasvningsadresse Bemaerkning
111 3013 01 Frans Dalgaard 01.08.1994 01.01.2017 0,00 0,00 0,00 4.372,50 TIf-2-1: 987654
Sendermarken 74, 2. th. TIf-2-2
3080 Tikeb msc@datamann.dk
fdn@datamann.dk
mka@datamann.dk
111 3013 02 Peter Nielsen 01.06.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 msc@datamann.dk
Sendermarken 74, 2. th. fdn@datamann.dk
3080 Tikeb mka@datamann.dk
111 3014 01 Lene Petersen 74,00 74,00 74,00 4.372,50 msc@datamann.dk
Sendermarken 74, 2. tv. fdn@datamann.dk
3080 Tikeb mka@datamann.dk
111 3014 02 Allan Dahl 74,00 74,00 74,00 0,00 msc@datamann.dk
Sendermarken 74, 2. tv. fdn@datamann.dk
3080 Tikeb mka@datamann.dk
111 3018 01 Carl Jensen 74,00 74,00 74,00 4.372,50 msc@datamann.dk
4 Sendermarken 74, st. tv fdn@datamann.dk
3080 Tikeb mka@datamann.dk
111 3033 01 Inger Nielsen 68,00 68,00 68,00 4.372,50 msc@datamann.dk
Sendermarken 68, 1. th. fdn@datamann.dk
3080 Tikeb mka@datamann.dk
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GODKEND, PDF/REGNEARK

v9 Intro - Vitec§Ejendom

Alle udkrifter/kgrsler skal du godkende. Som standard udskrives alle lister til PDF. De fleste lister kan ogsa

bestilles til REGNEARK (Excel). Udskrifter gemmes pa PRINTARKIVET.

B WeDoSEjendom - Udskriv

2 Excel

a3 E-rnail 4 Printarkiv

W Kuittering med fragtil-valg
W Gem pd printarkiy

gl til PDF il
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v9 Intro - Vitec§Ejendom

PRINTARKIV

Printarkiv danner udskrifter fra Vitec pa disk.
Du kan eksempelvis se udskriften pa skaerm eller danne udskriften til PDF.

Eksempel:

q: Vitec§Ejendom - Medarbejdere (Menu: 8921/ Mid: BEB) X

ONCRER v aryr

BEB 22.01.2019 13:20:58 EJD455 Multiopret beboerydelser 5 1

BEB 2z.01.2019 13:21:34 EJD455 tultiopret beboerydelser 5 1

BEE 22.01.2019 13:22:19 EJD455 Multiopret beboerydelser 5 1 =
BEB 22.01.2019 13:22:55 E.JD4585 Multislet beboerydelser 5 1

BEB 22.01.2019 13:24:37 EJD510 tanedskersel, kvitteringsliste 5 2

BEE 22.01.2019 13:25:05 EJD430 Opdatering af posteringer 5 3

BEB 22.01.2019 13:26:49 EJD510 hanadskersel, kviteringslista 5 2

BEB 22.01.2019 13:27:0 EJD430 Opdatering af posteringer 5 1

BEB 2z.01.2019 132818 EJD&10 Manedskersel, kviteringsliste 5 2

BEE 22.01.2019 13:28:31 EJD430 Opdatering af posteringer 5 3 H
BEB 22.01.2019 13:28:50 EJD510 Manadskersel, kvitteringslista 5 2

BEB 2z.01.2019 13:28:57 EJD430 Opdatering af posteringer 5 2

BEB 22.01.2019 14:38:24 EJD&RT Periodeskiftwarmepvand/el m.m 5 3

BEB 22.01.2019 14:41:47 E.JDF24 Inchvendig vedligehold 5 1

BEE 22.01.2019 14:42:21 E.JDF24 Incdvendig vedligehold 5 1

BEB 22.01.2019 14:44:33 E.JDF24 Inchvendig vedligehold 5 1

BEB 22.01.2019 14:47:48 E.JDFEE Budgetliste (1) 5 1 ¥
BEE 22.01.2019 14:48:16 E.JDFE? Budgetliste (1) 5 1

BEE 22.01.2019 14:53:02 E.JDFBS Omkaosthestemt leje(l) 5 1

BEB 22.01.2019 14:55:25 E.JDFGS Omkaosthestemt leje(1) 5 1

BEE 23.01.2019 14:03:41 STDPE1 Notater OPGAVER 5 2

BEB 23.01.2019 14:08:05 EJD&G2 Fardeling af belah efter areal 5 1

BEE 23.01.2019 14:09:03 EJDE82 Fordeling af belgh efter areal 5 1

BEB 23.01.2019 14:09:41 EJDE82 Fardeling af belgh efter areal 5 1 o
BEB 23.01.2019 141218 EJD510 tanedskersel, kviteringsliste 5 2

BEE 23.01.2019 14:13:19 EJD430 Opdatering af posteringer 5 2

BEB 23.01.2019 14:25:38 EJD440 SLET BUNDTER TIL FINANS 5 1

Medarbejderinitialer - [F2]=oversigt l:‘

Hgjreklik og vaelg Vis eller DanPDF (herunder er der valgt Vis):
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v9 Intro - Vitec§Ejendom

— Printarkiv
- 1 ~ 2 -~ 3 - g -~ 5 ~ . .g- - 7 - 2 ~ g - 0 - 1 ~
Ejendomsliste (1)
WeDo & Partnere
Ejd HNavn Adressel Adressel Postnr
34 H/F Mozart
111 Sendermarken Sendermarken 10-80 3080 Tikeb
3046
112 EKildevangen Kildevangsvej 10-78 3080 Tikeb
401 E/F Bjarkesvej 5 A-C Bjarkesvej 5 AR-C 3070 Snekkersten
701 A/B Vesterbrogade Vesterbrogade 117 3500 Verlese
801 Grennegardscentret Navergade 15-17 3070 Snekkersten
TOTAL a
al I 0
| Maeste Faorrige (+ingeste_side (Afarrige_side (Nfgrste (9)sidste Hajre Venstre saG et |

Bemaerk funktionerne nederst pa skarmen - tryk evt. [F1] for yderligere hjzelp.

NOTATER [F6]

Notater kan med stor fordel anvendes til oprettelse af forskellige haendelser pa eksempelvis en beboer.
Du kan oprette notater pa alle stamkort. Dette kan vare en beskrivelse af telefonsamtale/aftale med
beboer. Saledes, at alle brugere af Vitec kan se eventuelle aftaler og ikke mindst, HVEM der har lavet
disse.

Du skal sta pa det aktuelle stamkort (fx Beboer) og sa trykker du blot pa [F6]-tasten for at se eller oprette
notater pa denne beboer.
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v9 Intro - Vitec§Ejendom

SUPPORTKALD

Alle brugere, der har modtaget kurser, kan kontakte vores supportteam pa 39 53 75 34.

Du kan med fordel starte TERMVIEWER via vores hjemmeside — www.datamann.dk SUPPORT,
TEAMVIEWER til PC. Du skal oplyse os ”Your id/Dit id” og ”"Password/Kodeord”.

Ved stgrre indtallationer beder vi om, at diverse spgrgsmal samles til superbruger, sa vi undgar opkald
med samme problemstilling fra flere brugere.

] Teamviewer - O bt
Connection Extras Help Feedback +* Connect | v
n Allow Remote Control Control Remote Computer
Your ID Partner ID
+r 791 435 110 689278606 v
- o Password o
o Remate control
s 2x1t9b |
. File transfer
th /)

E' Unattended Access «? Connect

° Start TeamViewer with Windows

Grant easy access

® Ready to connect (secure connection)

KRAV TIL BRUGEREN

e Grundliggende kendskab til Windows

e Almen PC betjening

e Almen Word betjening (i relation til Vitec§Dokumentintegration)
e Abning af breve, mappeskift og orientering i en mappestruktur

e Grundliggende kendskab til eiendomsadministration

e Der skal vaelges mindst én systemansvarlig
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